Prirucka pro zadavatele
,,E-ZAK krok za krokem®

verejna zakazka 50 - 500 tis. K¢ bez DPH

(VZMR pro evidenci)

ver. 1.1
leden 2017
odbor investic Krajského uradu Jihomoravského kraje



PRIRUCKA PRO ZADAVATELE ,,E-ZAK KROK ZA KROKEM* - VZMR PRO EVIDENCI

Obsah

1. Pravidla uverejiovani informaci o vefejnych zakdzkach malého rozsahu v systému E-ZAK........... 3
2. PHhIASeni do SYStEMU E-ZAK ......ooiiiiiiiiiiiiee ettt e et e e et e e s e e e e saaee e e s abee e s snbeeesenareeas 4
3. Vkladani a uverejiiovani informaci o vefejnych zakdzkach .........cccoociieiiiiiiiinie e, 4
4. VYhledavani v SYySTEMU E-ZAK........ccooiiiieieiieee et ettt e et e e ettee e e ette e e e sbte e e s sbeaeesebaeeeesseeeeesanes 14
5. Dodatecné opravy a nastaveni opravnéni v systému E-ZAK ..........ccoceeieeciiiieiiiee e 16
R (oY1 -] 4 VAR 19



PRIRUCKA PRO ZADAVATELE ,,E-ZAK KROK ZA KROKEM* - VZMR PRO EVIDENCI

1. Pravidla uverejnovani informaci o verejnych zakazkach malého rozsahu
v systému E-ZAK

Jihomoravsky kraj a jeho prispévkové organizace maji zfizen jednotny portal
(https://zakazky.krajbezkorupce.cz/), ktery je soucasti tzv. Protikorupéniho portalu JMK

(http://krajbezkorupce.kr-jihomoravsky.cz/) a ktery umoiriuje pfistup do jednotlivych profild

zadavatelld. Tento jednotny portal i profily zadavatel( vyuZivaji elektronicky nastroj pro spravu
verejnych zakazek E-ZAK od spole¢nosti QCM, s.r.o.

Na zakladé Protikorupéni strategie Jihomoravského kraje a internich predpist Jihomoravského kraje
zverejnuje Jihomoravsky kraj a jeho prispévkové organizace na profilu zadavatele informace
o verejnych zakdzkach malého rozsahu s predpokladanou hodnotou ve vysi nejméné 50 000,- K¢ bez
DPH.

Pravidla pro zaddavani verejnych zakazek pftispévkovymi organizacemi JMK upravuje smérnice ¢.
36/INA-VOK (Zasady vztah( organ( Jihomoravského kraje k fizeni prispévkovych organizaci)
v platném znéni — dostupna zde.

Pravidla pro zadavani verejnych zakazek Jihomoravskym krajem upravuje smérnice ¢. 50/INA-VOK
(Zadavani verejnych zakazek) v platném znéni — dostupna zde.

Dle vySe uvedenych smérnic je zadavatel povinen po zadani verejné zakazky malého rozsahu
s predpokladanou hodnotou ve vysi nejméné 50 000,- K¢ bez DPH a nedosahujici 500 000,- K¢ bez

DPH uverejnit na svém profilu zadavatele tyto informace o verejné zakazce:

e nazev,

e druh,

e predmét,

e predpoklddand hodnota,

e datum zadani zakazky,

e informace o vybraném dodavateli (ICO, nazev, sidlo),
e smluvni cena,

e datum splnéni smlouvy,

e skutec¢né uhrazena cena za plnéni verejné zakazky.

Uvedené informace musi byt na profilu zadavatele uverejnény do 30 dni od zadani vefejné
zakazky (uzavieni smlouvy), s vyjimkou data splnéni smlouvy a skutecné uhrazené ceny za plnéni
vefejné zakazky, které musi byt uvefejnény do 30 dnti od uhrazeni ceny za splnéni vefejné zakazky.

V pfipadé téchto verejnych zakazek neni nutné na profilu zadavatele uveiejiovat jakékoliv
dokumenty tykajici se vefejné zakazky (napf. smlouva, objednavka, faktura). Zadavatel doplni do
systému E-ZAK pouze odkaz na smlouvu uverejnénou v Registru smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o
zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejnovani téchto smluv a o registru smluv
(zékon o registru smluv) — viz kapitola 3. body 12) — 14) této pfirucky.


https://zakazky.krajbezkorupce.cz/
http://krajbezkorupce.kr-jihomoravsky.cz/
http://krajbezkorupce.kr-jihomoravsky.cz/Articles/1976-2-INTERNI+PREDPISY.aspx
http://krajbezkorupce.kr-jihomoravsky.cz/Articles/1976-2-INTERNI+PREDPISY.aspx
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2. Prihlaseni do systému E-ZAK

- Prihlaste se do systému na strankach https://zakazky.krajbezkorupce.cz/:

§ PROTIKORUPCNI PORTAL

C Jihomoravsky kraj

PRO VEREINOST =7}

B Informace zadavatele

H Profily zadavateld

B Katalog smluv

E Upozoriiovani na nové VZ

ZADAVACI RIZENI =i

B PFedb&%na oznameni
E Vefejné zakazky
B Vyhledavani

Uzivatel:
novotna.silvie

Heslo:

0K

REGISTRACE

E Test nastaveni prohliZzete
B Zapomenuté heslo
E Registrovat dodavatele

Verejné zakazky

Na téchto strankach naleznete informace o uverejnénych verejnych zakazkach, jejichZ zadavatelem je Jihomoravsky kraj,
prispévkové organizace zfizované Jihomoravskym krajem a centréini zadavatel CEJIZA s.r.o. Pro vyhledani konkrétniho
profilu zadavatele prosim vyberte v levém menu odkaz ,Profily zadavatel®.

Neprihlaseni uZivatelé maji pfistup k zékladnim informacim o jednotlivych verejnych zakazkach a téZ k zadavaci dokumentaci
v pfipadé jejiho zpristupnéni neomezenym a piimym dalkovym pfistupem. Dodavatelé po pfihlaSeni maji moZnost interakce v
ramci piislusnych zadavacich rizeni. Pokud jste dodavatel a nemate v systému E-ZAK jesté Zadny ucet, prosim zareqistruite
se.

Systém E-ZAK je certifikovan podle vyhlasky ¢. 260/2016 Sb., o stanoveni podrobnéjsich podminek tykajicich se
elektronickych nastrojil, elektronickych dkonfl pfi zadavani vefejnych zakazek a certifikatu shody.

Podrobné informace o ovladani systému naleznete v uZivatelské priruéce (paf, 2.97 #8) a manudlu appletu elektronického
podpisu (pdf. 862.47 KB).

V pfipadé dotazdi nebo problém@ miiZete kontaktovat ci@kr-jihomoravsky.cz.
Probihajici verejné zakazky
Rychly filtr: pifiem nabidek | prokazovani kvalifikace

Nazev

ReZim VZ Faze zadavaciho Fizeni Datum zahajeni Lhiita pro nabidky / Zadosti
Odborné vzdéldvani v zdjmovém vzdéldvani — piiprava

VZ malého rozsahu Prfiem nabidek 04.01.2017 16.01.2017 09:00

Malii'ské sluzby 2017 Nemocnice Kyjov
VZ malého rozsahu Prijem nabidek

03.01.2017 25.01.2017 12:00

Dodévka diagnostik pro stanoveni natriuretického peptidu typu B (BNP) na analyzétoru DxI 800
VZ malého rozsahu Prfjem nabidek 03.01.2017 12.01.2017 11:00

- Prihlasovaci jméno a heslo Vam bylo zaslano. V pfipadé, Ze ho nemate, obratte se prosim na
oddéleni uZivatelské podpory IT odboru kancelar reditelky Krajského uradu Jihomoravského
kraje, Bc. Kamilu Uhlifovou, e-mail: uhlirova.kamila@kr-jihomoravsky.cz, tel.: 541 658 882.

3. Vkladani a uverejnovani informaci o verejnych zakazkach

1) Po pfihlaseni do systému E-ZAK kliknéte na volbu v levém panelu Nové zadavaci fizeni:

PRO VEREINOST ja’)

B Informace zadavatele
B Profily zadavatelii
B Katalog smluv

ZADAVACT RIZENI =

Pfedb&Zna oznameni
Vefejné zakazky
Vyhledavani
Ramcové dohody
Minitendry

DNS

Pitehl

Nové zadavaci Fizeni
[ vypis el. ikond


https://zakazky.krajbezkorupce.cz/
mailto:uhlirova.kamila@kr-jihomoravsky.cz
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2) Vyplite nazev verejné zakazky (dle zvyklosti kazdé organizace) a nechte zvolené mozZnosti
»Vefejna zakazka (nadlimitni, podlimitni, malého rozsahu)“ a ,BEZ CASTI“ (v ojedinélych
pripadech, kdy zakdzka byla délena na Cdsti, zvolte moznost ,verejnd zakdzka je délena na
Cdsti v ramci jednoho zaddvaciho fizeni”). Poté kliknéte na ,Pokracovat”:

Nove zadavaci fizeni

Zadavatel

Ufedni ndzev: Jihomoravsky kraj

1CO: 70888337

Zerotinovo nam. 3

Postovni adresa:
601 82 Brno

Nazev veiejné zakazky

(Na’zev: Objednavka ¢. 1 '

Vyberte postup zpracovani v E-ZAKu

(®) Vefejna zakazka (nadlimitni, podlimitni, malého rozsahu)

-, Minitendr
" (zadavani vefejné zakazky na zikladé rdmcové dohody dle § 134 a 135 ZZVZ)

(O Vefejnd zakdzka v dynamickém nakupnim systému

O Elektronicka aukce bez zadavaciho Fizeni

UpFasnéni zplisobu déleni zakazky na Easti

BEZ CASTI

vefejna zakdzka je délena na ¢asti v ramci jednoho zadavaciho fizeni

O vefejna zakdzka je délena na Easti, které budou realizovany v samostatnych zadavacich fizenich
O bude pouZito Ozndmeni o zakazee resp. odeslana vyzva

O bude pouZito Oznidmeni predb&znych informaci

e i)

3) Vyberte z rozeviraciho seznamu druh vefejné zakazky dle pInéni — dodavky, sluzby nebo
stavebni prace a vypliite struény popis predmétu (tato poloZzka musi byt vyplnéna!):

Nazev, druh a popis pfedmétu

Nazev: Objednavka . 1

Evidenéni &islo
zadavatele:

Evidenéni &islo ve WWZ:

Druh vefejné zakazky: | SluZby v

struény popis predmétu: Oprava 4 ks oken a 2 ks dveii v budové &. 2
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4) Vyplnte predpokladanou hodnotu, tj. cenu dle smlouvy (objednavky) v K¢ bez DPH -
nepouZivejte mezery ani tecky oddélujici tisice!
V kolonce ,,Rezim verejné zakazky” zvolte ,,VZ malého rozsahu“!
V kolonce ,,Druh zadavaciho fizeni“ zvolte z rozeviraciho seznamu ,,VZMR pro evidenci“!
Zruste zatrZeni u moznosti ,,umoznit dodavatelim odesilat zadavateli zpravy (namitky
apod.)“ a ,vyZadovat od zadavatele elektronicky podpis pfi komunikaci®.
Nechte zatrzenou moznost ,uverejnit vysledek pfimého zaddni (evidence VZ)“!

Hodnota, dokumentace, zadavaci Fizeni

< Pfedpoklddand hodnota: 68000 - K€ bez DPH '

LI neuvefejiiovat predpokladanou hodnotu

O nadlimitni O podiimitni ® vz malého rozsahu \

Druh zadavaciho fizeni: | VZMR pro evidenci N

Refim verejné zakazky:

] umoznit dodavatelfim odesilat zadavateli zpravy (namitky apod.)
wyZadovat od dodavatelf elektronicky podpis pii komunikaci

[] wyzadovat od zadavatele elektronicky podpis pfi komunikaci

W uversjnit wysledek pfimého zadani (evidence VZ)

O uvefejnit JRBU (JRSU zahajené vyzvou) na Profilu ihned po zahdjeni

5) V kolonce ,,Zadavaci dokumentace” zvolte moZznost ,,na vyzadani v elektronické podobé*“.
V kolonce ,Kvalifikacni dokumentace” nechte zvolenou moznost ,Zadna (resp. je soucasti
zadavaci dokumentace)” a v kolonce ,,Zahdjeni” nechte zvolenou mozZnost ,,dle internich
predpist“.

=)
e

A N

Zadavaci dokumentace: na vyZadani v elektronicke podobé
na vyZadani v listinné podobé

neomezeny a pfimy dalkovy pfistup

=
A

d K

Kvalifikaéni dokumentace: na vyzadani v elektronické podobé

na vyzadani v listinné podobé

P e T 4
00y D0
(LR

neomezeny a piimy dilkovy pfistup
7adna (resp. je souddsti zadavaci dokumentace)

.

—
o/

oznamenim do VWZ
) wyzvou [ uvefejnénim

Zahajeni:

—~
/

[infa]

-

O bez wyzvy v E-zaK !
® dle internich predpist

6) Vyplnte datum nakupu (tj. datum uzavreni smlouvy, pisemného potvrzeni objedndvky) -
vyberte datum z rozeviraciho kalendare, ¢as neni dlleZity. Poté kliknéte na ,,UloZit":

( Datum nakupu / nabidek: 02.11.2016 10:00 ' m&

Interni nastaveni

Interni pozndmka:

Pfiprava zakazky: [ priprava zakazky je kompletn& hotova
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7) Poté se Vam zobrazi detail vefejné zakazky s vloZzenymi informacemi o dané verejné zakazce

a rGznymi zalozkami.

Rozkliknéte zalozku , Opravnéné osoby za dodavatele” a kliknéte na ,prifadit organizaci”

(pokud tento ndpis nevidite, nastavte si opravnéni ,prifadit dalsi dodavatelské organizace” —

viz kapitola 5. bod A. této pfirucky):

Informace o verejné zakazce

DEID: 10005
Systémaove Cislo WVZ: P17VD0000044
Daturn nakupu [ nabidek: 02.11.2016 10:00

Nazev, druh vefejné zakazky a popis
predmétu

I* Nazev: Objednavka €. 1

i+ Druh vefejné zakazky: Sluzby

Struény popis pfedmétu:
oprava 4 ks oken a 2 ks dvefi v budavE £, 2

Postup zadani, pfedpokladana hodnota
i~ Postup: VZMR pro evidenci

i Pfedpokladana hodnota: 68 000 KE bez
DPH

faze zadavaciho Fizeni

Priprava

Tato zakdzka je ve stadiu pfipravy. Veskars Udaje jsou
dostupné pouze povérenym ocsobam.

Akce:

uzaviit pfimy ndkup [ evidend VZ - Bude uzaviena faze
Priprava.

Zadavatel

I Urednl nazev: Jihomoravsky kraj
' 1C0: 70888337
PoStovni adresa:
Zerotinovo nam. 3
601 82 Brno
i Nizev odboru: Odbor investic
I Id profilu zadavatele ve VVZ: 206450

Adresa kontaktniho mista

Mabidky, resp. Zadosti o Ufast poddvat na:
Zerotinovo nam. 3

601 82 Brno

Zadavaci dokumentace verejné zakazky
Individudini komunikace

Dokumenty vyhrazené jen pro ucastniky

Verejné dokumenty
Opravnéné osoby za zadavatele

Pfifazeni dodavatelé
Z3dna dodavatelska organizace neni piifazena.

8) Pomoci vyhledavacich poli najdéte v databazi dodavatele, se kterym byla smlouva uzaviena —

vyhleddvejte nejlépe pouze pomoci ICO, nepouzivejte dalsi pole (napf. E-mail nebo Druh

aktivit dodavatele).

Zaskrtnéte vybraného dodavatele a zvolte zrozeviraciho seznamu jako ddvod pfifazeni

organizace moznost , nabidka”. Poté kliknéte na , Pfifadit organizaci“:
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Vyhledani dodavatelské organizace

Mazev organizace:

ICO: 28049390

Popis:
Prijmeni:
E-mail:
Vynechat zadavatele: M
[ dodavky
Druh aktivity dodavatele: [ sluzby

[ stavebni préce

Nalezené nepfifazené organizace

] Nazev organizace 1¢o Popis Stav
[+ 2P SERVIS s.r.o. 28049390 W
Diivod pfifazeni organizace: | nabidka v zpat L prifadit organizad
rd

9) Pokud Vaseho dodavatele nenaleznete v databazi, musite ho vytvorit (zaloZit). Kliknéte
vlevém menu na ,Katalog organizaci”. Poté kliknéte na ,ZaloZit nového dodavatele”.
K zaloZeni nového dodavatele je potfeba zndt alespori jeho ICO a kontaktni e-mail (Ize
pfipadné vyhledat na internetu)!

Katalog organizaci

— o

Detail organizace
Dokumenty organizace

Nazev organizace:

Katalog organizaci 10
Test nastaveni prohlizete ’
Seznam zakazek Popis:
Prijmeni:
E-mail:
Typ organizace: zadavatelé | dodavatelé B
[ dodavky
Druh aktivity dodavatele: [T sluzby
[ stavebni prace
Stav organizace: [C] nedokonéend registrace

Exportovat do CSV Hledat Zobrazit vsechny IaloZit nového dodavatele
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10) Do pfisluiné kolonky vypliite 1I€O dodavatele a kliknéte na ,nacist z ARES“ — mél by se
automaticky doplnit nazev a adresa dodavatele. Nasledné doplnite kontaktni e-mail na
dodavatele (/ze vyhledat na internetu — bohuZel bez vyplnéného e-mailu Vds systém ddle
nepusti!). Zruste zatrzeni u obou policek ,Volby” a kliknéte na ,ZaloZit nového dodavatele”.
Poté vyhledejte rozpracovanou zakazku (viz kapitola 4. bod A. této pfrirucky) a dale
postupujte podle bodl 7) a 8) — viz vyse.

Dodavatel

Fyzick& osoba @ Prawnickd osoba
Obchodni nazey : Jihomoravsky kraj
Popis:

Zerotinove ndmésti 449/3

Podtovni adresa pro listowni L
dorudovani:
Zemé sidla/mista podnikani/bydlist&:  CZ - Ceska republika 3
[ 1o: 70888337 > naéistz ARES ]

Smi zadavat zakdzky: |

T dodévky
Druh aktivit (v roli dodavatele): U] shuzby

stavebni préce

Kontaktni osoba puliEEk VOLBY= ZUSTANOU PRAZDNA

ZRUSTE ZATRZENI u obou

. i eni registrace
" i ilové upozornénina dokont

e Odeslat dodavateli e-ma )
L | Faduj tronicky podpis

- i registrace dodavatelem vyzaduje elek

ALl - Dokon&eni reg

Telefon:

Fax:

[ E-mail: / oinv@kr-jlhomoravsky.cz ]

vol/
Odeslat dodavateli e-mailové upozornéni na dokondeni registrace
Dokondeni reqistrace dodavatelem vyZaduje elektronicky podpis \
< ZaloZit nového dodavatele )

11) Abyste mohli pokracovat déle, je tfeba mit jiz vtomto okamziku smlouvu uvefejnénou
v Registru smluv (https://smlouvy.gov.cz/) dle zdkona ¢. 340/2015 Sh., o zvlastnich
podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon
o registru smluv). Upozorfiujeme, Ze dle zakona musi byt smlouva zaslana k uverejnéni
v Registru smluv bez zbytec¢ného odkladu, nejpozdéiji vSak do 30 dnli od jejiho uzavreni.



https://smlouvy.gov.cz/
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12) Je-li jiz smlouva v Registru smluv uverejnéna, rozkliknéte v E-ZAKu v detailu zakazky zalozku
,Verejné dokumenty” a kliknéte na ,,Pfidat vefejny dokument”.

Informace o verejné zakazce

- DEID: 10005 faze zadavaciho Fizeni
. Systémové &islo VZ: P17V00000044

Datum nakupu / nabidek: 02.11.2016 10:00 PFiprava
Tato zakdzka je ve stadiu pfipravy. Veskeré (daje jsou
dostupné pouze povérenym osobam.

Akce:
uzaviit pfimy nakup / evidenci VZ - Bude uzaviena faze
Pfiprava.
Nazev, druh vefejné zakazky a popis Zadavatel
predmétu o
I Ufedni ndzev: Jihomoravsky kraj
" Nazev: Objednavka &. 1 i 1¢0: 70888337
i~ Druh vefejné zakazky: Sluzby I PoStovni adresa:
Zerotinovo nam. 3
Struény popis pfedmétu: 601 82 Brno
oprava 4 ks oken a 2 ks dvefi v budové &. 2 i Nazev odboru: Odbor investic

e - . i Id fil davatel VVZ: 206450
Postup zadani, pfedpokladana hodnota protilu zadavatele ve
Adresa kontaktniho mista

Nabidky, resp. Z3dosti o (¢ast podavat na:
Zerotinovo nam. 3

601 82 Brno

Postup: VZMR pro evidenci
Predpoklddana hodnota: 68 000 KE bez
DPH

. Zadavaci dokumentace verejné zakazky
Individualni komunikace

Dokumenty vyhrazené jen pro icastniky

. Verejné dokumenty

. Z4dné dokumenty k zobrazeni.

13) V kolonce ,,Pouze odkaz“ zaskrtnéte volbu ,soubor je umistén mimo E-ZAK"“.
Do kolonky , Upfesnéni odkazu na dokument” vlozte celou URL adresu detailu pfislusné
smlouvy uverejnéné v Registru smluv (viz dalsi obrdzek), a to véetné https://.

Pridani dokumentu ostatnl dokumentace vere]na

Soubor

Viyberte soubor: | Prochazet...

Maximalni mozZna velikost souboru: 50 MB

Pouze odkaz: W] soubor je umistén mimo E-ZAK

Typ odkazu: | odkaz v

Upresnéni odkazu na || https://smlouvy.gov.cz/smlouva/973833
dokument: “eraT s typem ookazu tvort Lpinou URL aaresu dokumentu

10
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Po vyhledani zadznamu pfislusné smlouvy v Registru smluv mizZete URL adresu zkopirovat bud’
z adresniho fadku Vaseho prohlize¢e, nebo pfimo ze stranky pod nadpisem ,Adresa

zdznamu“:

E https://smlouvy.gov.cz/smlouva/973833

uvop JAK PUBLIKOVAT ~

PODROBNE VYHLEDAVANI

CASTE DOTAZY ~

(2 Jihomoravsky kraj | Registr s... I

Jinomoravsky kraj - DOT - IND - Dodatek ¢. 1- Vysfla studio Brno. Vstava k 55. vwyro¢i CT TS

Brno

Publikujici smluvni strana

Nazev subjektu

Jihomoravsky kraj

I€o: 70888337 Q

Datavd schrénks:  x2pbazq Q

Adresa Zerotinovo namésti 449/3, 60200
Brno, CZ

Utvar /0dbe:  Odbor regionalniho rozvoje

Plice / prjemce:  Plitce

Informace o zépisu

1D smlouy: 914385

1D verze 973833

Cislo verze: 1

2verejnén 06.01.2017 11:03:59

14) Dale v E-ZAKu vypliite nazev dokumentu (napf

Smluvni strany

Muzeum mésta Brna,
prispévkova organizace

ico 00101427
Datavé schrdnks:  pfk6e3 O
Adress. Muzeum mésta Brna, prispévkova

organizace, Spilberk 210/1, 66224

Brno

e Prijemce

Verze zaznamu

Verze smiouvy: 1 Datum publikace:  06.01.2017

Zobrazit detail verze smlouvy

Soubory
Prilohy smiouvy:
(376.88 kB, 06.01.2017 11:04:14)
Metadata zaznamu:

<> registr_smiuv_smiouva 973833.xr

B

Adresa zaznamu

l https://smiouvy.gov.cz/smiouva/973833 ]

. Smlouva v Registru smluv) a v kolonce

,Kategorie” vyberte z rozeviraciho seznamu polozku ,Smlouva, jeji zmény a dodatky“. Poté

kliknéte na ,Ulozit".

Informace o dokumentu

Nézev:( Smlouva v Registru smluvj

Popis:

Kategorie: | Smlouva, jeji zmény a dodatky

Pofadi: | na konec ~

Spisova sluzba

Cislo jednaci ve Spsl:

Interni informace o dokumentu

UmistEnf listinné verze
dokumentu:

11
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15) Pokud mate pfifazeného vitézného dodavatele, vyplnény vSechny ldaje o zakdzce a vloZeny
odkaz na uverejnénou smlouvu, mlzZete evidenci verejné zakazky uzavrit. V sekci ,,Informace
o verejné zakazce”, v zeleném obdélniku, kliknéte na ,uzavfit pfimy nakup/evidenci VZ*“.

E Informace o vefejné zakazce

DBID: 10005 faze zadavaciho Fizeni
Systemove Cislo VZ: P17V00000044

Datum nakupu / nabidek: 02.11.2016 10:00 Piprava
Tato zakazka je ve stadiu pfipravy. Veskeré Udaje jsou
= &fenym osobam.

Nazev, druh vefFejné zakazky a popis Zadavatel
predmétu P } . .
& Ufedni nazev: Jihomoravsky kraj
& Nazev: Objednavka &. 1 & ICO: 70888337
i Druh vefejné zakazky: SluZby & PoStovni adresa:
Zerotinovo nam. 3
Strucny popis predmétu: 601 82 Brno
oprava 4 ks oken a 2 ks dvefi v budové ¢. 2 i Nazev odboru: Odbor investic

Postup zadani, predpokladana hodnota ¥ 1d profilu zadavatele ve WWZ: 206450

Adresa kontaktniho mista

Nabidky, resp. Zadosti o U¢ast podavat na:
Zerotinovo nam. 3

601 82 Brno

& Postup: VZMR pro evidenci
& Predpokladana hodnota: 68 000 KE bez
DPH

16) V dalsim okné vyplrite poéet oslovenych dodavatell (tj. pocet dodavatelu, kterym jste zaslali
vyzvu k poddni nabidky, pfip. pocet dodavatell, z jejichZ propagacnich materidli jste Cerpali
informace pro priuzkum trhu, pokud jste dodavatele primo neoslovovali). Dale doplrite
kone¢nou cenu verejné zakazky bez DPH a vcetné DPH, z rozeviraciho kalendafe vyberte
datum podepsani smlouvy (prip. pisemného potvrzeni objedndvky). Poté kliknéte na ,uzavfit
pfimy nakup/evidenci VZ“.

Informace o zadani verejné zakazky

( Podet oslovenych \

dodavateld (ma-li smysl, 3
nepovinne):

Konedna cena vefgjne .
Zakdzky: 68000 K¢ bez DPH
Koneéna cena vefejne 82280

zakazky: K vcetne DPH

=

Datum podepsani
\ smiouyy: 02:11.2016

J

info: vypingni téchio ddajd neni’ povinmé, je vsak doporuceno

17) Zakazka by se ted méla nachazet ve fazi ,,Uzavieno“ (coZ zjistite v zeleném obdélniku v sekci

,Informace o verejné zakdzce”) a je viditelna verejnosti. MUZete se ze systému odhlasit.

E Informace o vefejné zakazce

DBIQ: 94?5.., faze zadavaciho fizeni
Systemove dislo VZ: P16V00003119

Datum nakupu / nabidek: 04.10.2016 00:00 T S

Uzavieno.
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PRIRUCKA PRO ZADAVATELE ,,E-ZAK KROK ZA KROKEM* - VZMR PRO EVIDENCI

18) Po splnéni smlouvy (tj. po kompletnim doddni zboZi nebo provedeni sluZeb ¢i stavebnich pracfi
a po zaplaceni celkové ceny zakdzky) se do E-ZAKu opét pfihlaste, vyhledejte danou zakazku
a doplrite udaje o plnéni smlouvy, a to nejpozdéji do 30 dnli od uhrazeni ceny za splnéni

verejné zakazky.

19) V detailu zakazky rozkliknéte posledni zalozku ,PInéni smlouvy na zakladé verejné
zakazky“ a kliknéte na ,,pfidat zaznam o cené”.

E PInéni smlouvy na zakladé verejné zakazky

priradit icastnika

Seznam ucastniki

. Zems Nabidkova Nabidkova
Nazev ICOo p L. S cena cena Akce
sidla/podnikani/bydlisté oy ppi v KE v, DPH

’:dr";jkam' - 24827452 Ceska republika neuvedeno neuvedeno &

Fiala, Tejkal a partnefi, advokatni v . )

kanceldt. s.r.0. 28360125 Ceska republika neuvedeno neuvedeno &

MT Legal s.1.0., advokatni kanceldi 28305043 Ceskd republika neuvedeno neuvedeno &

| Vybrany dodavatel
N3 1c0 Zemé sidla/ ) lista Smluvni cena Smluvni cena
azev T 1A AT L vKEbez DPH vKEve DPH ke

MT Legal s.1.0., advokétni kanceldf 28305043 Ceska republika 1290 000,00 1 560 900,00 &

pridat poddodavatele

Seznam poddodavatelid vybraného dodavatele
Neni evidovan Zadny poddodavatel.

pridat zaznam o cené |
Skute¢né uhrazena cena !

Stav: Probiha pinéni smlouvy zménit
Zadny zaznam.

20) Doplrite kalendaini rok plnéni smlouvy, uhrazenou cenu v uvedeném roce bez DPH
a véetné DPH. (PInéni smlouvy miZe probihat i ve vice letech a celkové uhrazend cena se tak
muZe skladat z uhrad ve vice letech. V takovém pripadé tedy postup opakujte a doplrite pro
dané roky patricné ¢astky.) Poté kliknéte na ,UloZit”.

Evidence skutetné uhrazené ceny

Dodavatel: | MT Legal s.r.0., advokatni kancelar - 28305043 v

Kalendaini rok plnéni 2016
smlouvy:

Uhrazena cena v .
T JEEs 68000 K& bez DPH

Uhrazenf:l cenav gooan K¢ véetnd DPH
uvedenem roce:

13



PRIRUCKA PRO ZADAVATELE ,,E-ZAK KROK ZA KROKEM* - VZMR PRO EVIDENCI

21) Je-li plnéni smlouvy skonceno, je tfeba zménit stav zakdzky. To provedete kliknutim na
policko ,,zménit” nad Udaji o skute¢né uhrazené cené.

Skutecné uhrazena cena
Stav: Probiha pInéni smlou @

Rok plnéni smlouvy Cena v KE bez DPH Cena v KE vE. DPH Akce

pridat zaznam o cené

2015 9 663 800,00 11 693 198,00 & @

22) V dalsim okné vyberte z rozeviraciho kalendare datum, ke kterému bylo plnéni smlouvy
ukonceno (vétsinou den uhrady posledni faktury). Poté kliknéte na ,,ukoncit pInéni smlouvy”.

Piejete si nastavit, Ze bylo ukonceno plnéni smlouvy na zakladé vefejné zakazky? Evidence udaji
tykajicich se plnéni smlouvy tim bude uzaméena.

Datum ukonceni pinéni:{09.11.2016 =

Poznamka k ukon&eni plnéni

Poznamka (nepovinng):
zobrazi se na Profilu

~

zpét Gkonut plnéni smlouw)'

23) Tim, Ze ukoncite plnéni smlouvy, dojde automaticky k zafazeni zakdzky do archivu (/ze
zkontrolovat v zeleném obdélniku v sekci ,Informace o verejné zakdzce”). Administrace
zakazky v systému E-ZAK je tim ukoncena.

E Informace o vefejné zakazce

| DBID: 7699
. Systémove Cislo VZ: P16V00001365
| Datum nakupu / nabidek: 24.03.2016 23:59

faze zadavaciho fizeni
Uzavieno (v archivu)
Uzavieno.

Akce:

vyjmout z archivu - Vefejna zakazka bude vyjmuta z
archivu.

4. Vyhledavani v systému E-ZAK

V E-ZAKu lze vyhledavat bud pomoci rychlého filtru, nebo podle podrobnéjsich kritérii.

A. Vyhledavani podle rychlého filtru
Pro vyhledani Vasich zakazek je nutné byt prihlaSen do systému. Po pfihlaseni v levém
panelu kliknéte na volbu , Vefejné zakazky“.

14



PRIRUCKA PRO ZADAVATELE ,,E-ZAK KROK ZA KROKEM* - VZMR PRO EVIDENCI

Dale vyuzivejte dané filtry — napt. filtr ,UZivate

Ill

(zobrazi se zakdzky, ke kterym jste prifazeni

jako oprdvnénd osoba) nebo ,,Organizace” (zobrazi se vsechny zakdzky Vasi organizace).

Pokud chcete najit archivovanou zakazku (tj. smlouvu, jejiz plnéni bylo jiz ukonceno), musite si

Filtr podle stavu archivu zménit na volbu ,, Archivované”, pfip. ,VSechny”. Pfi pfednastavené

volbé ,,Aktudlni” se zobrazuji pouze zakazky, u kterych zatim nebylo plnéni ukonceno!

ZADAVACI RIZENI

£ pfedbé&ina oznameni

2, Prehled verejnych zakazek uzivatele

o Vef —_ Zobrazit vefejné zakazky: Viechny @ UZivatele O Odboru O Organizace

=M e Filtr podie vefejné zakazky: VZ malého rozsashu  ~ || Ukonlené v
£ Ramcové dohody

£ Minitendry Filtr podle stavu archivu: Aktudini a

1 prehledy

E
I Nové zadavadi Fizeni
£ vypis el. dkond

Archivované (zobrazeni miZe déle trvat)

B. Podrobné vyhledavani

Pomoci funkce , Vyhledavan

fu
1

viechny (zobrazeni miZe déle trvat)

, kterou najdete v levém panelu, mlzete vyhledavat zakazky

podle mnoha kritérii, napf. podle nazvu, druhu plnéni, pfedpokladané hodnoty atd. Chcete-li

najit zakazky malého rozsahu zadané vyse popsanym zpUsobem, vyberte v kolonce ,,Druh

zadavaciho fizeni moznost ,,VZMR pro evidenci“. Dale Ize vyhledavani omezit napt. jen na
Ukoncené zakazky nebo Aktualni/Archivované/Vsechny (viz vySe bod A.). Pro vyhledani
zakdzky neni nutné byt pfihlasen do systému, avSak budou se zobrazovat pouze zakazky

viditelné verejnosti (ne tedy zakazky v pfipravé).

PRO VEREINOST o)

Informace zadavatele
Profily zadavateld
Katalog smluv
Upozoriiovani na nové VZ

[

ZADAVACT RIZENI

Predb&Zna oznameni
Verejné zakazky
Vyhledavani
DNS

PRIHLASENI E;

UZivatel:
Heslo:

OK

REGISTRACE (el
Test nastaveni prohliZzece
Zapomenuté heslo
Registrovat dodavatele

Text v nazvu zadavaciho fizeni:

Text ve struéném popisu zadavaciho fizeni:

Systémové Cislo VZ:

Evidenéni ¢islo pridélené ve VWZ:
Evidencni ¢islo zadavatele:

Spisova znacka:

Druh vefejné zakazky:

ReZim velejné zakazky:
Pfedpokladana hodnota v K& bez DPH:
Druh zadavaciho fizeni:

Féze zadavaciho fizenf:

Stav dle zafazeni do archivu:

Lhiita pro Zadosti o Ucast konéi nejdfive:

Lhiita pro nabidky kon&i nejdfive:
Zobrazit ¢asti zakazek samostatné:
Text v nazvu zadavatele:

1€0 zadavatele:
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PRIRUCKA PRO ZADAVATELE ,,E-ZAK KROK ZA KROKEM* - VZMR PRO EVIDENCI

5. Dodatecné opravy a nastaveni opravnéni v systému E-ZAK

Pokud si myslite, Ze systém neumi néco, co by umét mél, je to pravdépodobné tim, Ze na to nemate
prislusnd oprdvnéni — proto nejprve vidy provérte nastaveni Vasich opravnéni k zakazce! (dle bodu
A. nize)

A. Nastaveni opravnéni k verejné zakazce a oprava chyb

- Pokud pottebujete provést néjaky ukon, ke kterému nemate opravnéni, nebo opravit chybu

v zadanych udajich nebo néktery udaj Ci celou zakdzku smazat, musite si u ptislusné zakazky
nastavit dané opravnéni. To provedete v detailu zakazky v zalozce ,Opravnéné osoby za
zadavatele”, poté kliknéte u svého jména na policko ,,nastavit opravnéni”.

ﬂ Zadavaci dokumentace vefejné zakazky
m Individualni komunikace
e

[ | Vefejné dokumenty

E | Opravnéné osoby za zadavatele I

Rizeni vefejné zaké;\\i Jihomoravsky kraj piidat opravnénou osobu
Premysl Biezovit - nastavit PP IPRAURKARK I IIRAR SIS S S
Jihomoravsky kraj opdvién | YV LI ARXARARAARARKAXNK K

Administrace verejné zakazky
7adna administratorskd organizace neni pfirazena.

- Vdalsim okné vyberte ze seznamu poZadované opravnéni — napf. ,odebrat ptifazenou
dodavatelskou organizaci“ nebo ,mazat verejné dokumenty” (nebo pro jistotu zatrhnéte
vsechna prava) a poté kliknéte dole na , Ulozit".

Zadavaci fizeni
Opravnéni Popis opravnéni
¥ ::;(tg:f: verejnou moznost pfistupu jiz ve fazi Pfipravy a opravnéni k tpravé parametr{

uZivatel smi ve fazi Zadéno evidovat informace tykajici se pInéni smlouvy - seznam
evidence plnéni smlouvy G&astnikd, vybranych dodavatel(, poddodavatell, nabidkové a smluvni ceny a
skute€nou cenu plnéni

meénit stav vefejné

5 uzivatel je oprévnén posunout zadavaci fizeni do dalsi faze

zakazky

ménit stav verejné umozni zménu faze zadévaciho fizeni za kazdé situace, i kdyZ je zména faze
zakdzky manudlné podminéna né&jakou udalosti, napf. uplynutim Ihity, odeslanim vyzvy aj.

@ resit nestandardni zpfistupni uZivateli privodce pro Feseni nestandardnich situaci v Zivotnim cyklu
situace zakazky

smazat pripravovanou  ve fazi Pfiprava |ze verejnou zakazku odstranit ze systému (nejednd se o zruSeni
verejnou zakazku zadavaciho fizeni ve smyslu §127 ZZVZ)

v pfipadé, Ze je funkcionalita v systému aktivovana, bude uzZivatel upozorfiovdn e-maily
na sledované zmény provedené se zakazkou

zadat verejnou zakdzku opravnéni uzivatele oznacit vybraného dodavatele zadavaciho fizeni

zpét  Odebrat vSechna opravnéni

upozorfiovani na zmény

zrusit vefejnou zakazku zruseni probihajiciho zadavaciho fizeni ve smyslu §127 ZZVZ
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- Poté Vam pribude poZzadované oprdvnéni — napf. moznost smazat verejny dokument
(chybny odkaz na Registr smluv):

E Verejné dokumenty

pridat vefejny dokument
Prehled verejnych dokumenti
Nazev Popis Jméno souboru Velikost Akce
Smlouva, jeji zmény a dodatky \
Smlouva v Registru 3]https://smlouvy.gov.cz/smlo E
smluy uva/989385 nezndmo &

- nebo tlacitko pro smazani celé zakazky, pokud se nachazi ve stadiu ptipravy:

Verejna zakazka: Objednavka ¢. 1 N
S
el. ikony vytvorit kopii audit upravit smazat

E Informace o verejné zakazce

DBID: 10005
Systémové islo VZ: P17V00000044
Datum nakupu / nabidek: 02.11.2016 10:00

faze zadavaciho fizeni

Priprava

Tato zakdzka je ve stadiu pripravy. Veskeré (idaje jsou
dostupné pouze povérenym osobam.

Akce:

uzavrit pfimy nakup / evidenci VZ - Bude uzaviena faze
Priprava.

- nebo napf. tla¢itko pro pFidani dalSi opravnéné osoby za vasi organizaci:

= | Opravnéné osoby za zadavatele
~

Rizeni vefejné zakazky - Jihomoravsky kraj / Odbor investic [ pfidat opravnénou osobu ]

Jméno Akce Prehled opravnéni
o ] 'L A2 2.2 L8 YLL4
Silvie Madrova - nastavit

X RIS
Jhomoraveki krai  opravnéni ﬁ:«rvv«v«vvvfxxvxxxxxxxv

Oprava zakladnich Gdaji u zakazky, jejiz evidence jiZ byla uzaviena

Pokud potfebujete u zakazky, jejiz evidence jiz byla uzavrena (a je tedy viditelna verejnosti),
opravit napf. predpokladanou hodnotu nebo datum nakupu, musite vytvofit Opravny
interni formular v zaloZce ,Formulare“:
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Zadné formulare k zobrazeni.

Vytvoreni nového formulare
| E01- Opravny interni formulaF k vefejné zakdzce v

Nacist data z nésledujiciho formulare predbézného oznam:

dbé&zného oznameni v

- Ve formuladfi opravte potiebny udaj a uloZte. Poté se musite vrdtit zpét do zalozky

,Formulare”, kde vytvoreny opravny formular zverejnite kliknutim na ikonu oka:

? Nazev formulare Typ Stav gllzerA?neno A vwvgrejneno L3 Akce
Opravny interni formuldr k vefejné @

zakazce

EO1 rozpracovany g @

- Abyste zverejnili formulat, pouzijte v dalSim okné tlacitko ,,Obejit elektronicky podpis” — tim
se ihned prepisi poZadované udaje.

7 vrs 40

C. Nezobrazuje se moznost ,Nové zadavaci fizeni

- Pokud se Vam po pfrihlaseni do E-ZAKu nezobrazuje v levém panelu moznost ,,Nové zadavaci
fizeni” (a nelze tedy do systému vloZit novou zakazku), je tfeba nastavit opravnéni uZivatele
k zakladani verejnych zakazek v E-ZAKu.

- Kliknéte na polozku ,Detail uZivatele” vlevém panelu, poté vpravo nahofe kliknéte na
yuUpravit”. Je nutno mit zatrZzené opravnéni ,Smi zakladat verejné zakazky“:

INDIVIDUALNI KOMUNIKACE [

Mgr. Premysl Brezovic Zménit heslo
Pfichozi

Odchozi

* Organizace: Jihomoravsky kraj
* Funkce: informatik
+ Telefon: SALEFER/0

: brezovic.premysl@kr-jihomoravsky.cz

Premysl Bfezowvic
Opravnéni
zadavatel

. e s Spréva organizice: (VI
OanTas Opravneni uzivatele v E-ZAK . ?
Sprava organizace I Ep e Sl ]

* 2 .
ORGANIZACE 4] * Je spravcem vefejnych zakdzek oddéleni zokazek odborg:
* Smi zaklddat vefejné zakdzky

L]

MiZe editovat vEechny organizace S o e e

Detail organizace zakazky:

Dokumenty organizace

Katalog organizaci Je auditor vefejnych

—

; I , - v

Test nastaveni prohlizece zakézek organizace:
Smi spravovat verejné

dokumenty organizace a (V!

Katalog smluv:
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6. Kontakty

Technické zaleZitosti systému E-ZAK Jihomoravského kraje fesSi oddéleni uZivatelské podpory IT

odboru kancelar teditelky Krajského Gradu Jihomoravského kraje, Bc. Kamila Uhlifova, e-mail:
uhlirova.kamila@kr-jihomoravsky.cz, tel.: 541 658 882.

Vécné a pravni zaleZitosti systému E-ZAK Jihomoravského kraje fesi oddéleni verejnych zakazek
odboru investic Krajského Gfadu Jihomoravského kraje (OINV KrU JMK) — kontakty na pracovniky
oddéleni Ize vyhledat zde. OINV KrU JMK metodicky vede a poskytuje odbornou pomoc uZivatel@im

pfi uverejiovani verejnych zakdzek na profilu zadavatele a provadi kontrolu souladu uzivaného
profilu zadavatele s platnymi a G¢innymi pravnimi predpisy a internimi smérnicemi JMK.
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