vevys

Odpovédi na nejcastéjsi dotazy prispévkovych organizaci JMK k vefejnym zakazkam

Jakymi pravidly se fidi zadavani vefejnych zakazek pfispévkovymi organizacemi JMK?

Ptispévkové organizace JMK jsou povinny se pti zadavani verejnych zakazek ridit zdkonem ¢. 134/2016
Sb., o zadavani verejnych zakazek (dale jen ,Zdkon”) a smérnici IMK ¢. 36/INA-VOK Zasady vztahd organu
Jihomoravského kraje k fizeni prispévkovych organizaci (dale jen ,Zdsady vztahi”). Aktualni verze této
smérnice je dostupnd na Protikorupcnim portdlu JMK v sekci , Interni predpisy Jihomoravského kraje

upravujici zadavani verejnych zakazek”.

Jak do E-ZAKu zadat verejnou zakazku malého rozsahu pro evidenci (pfedpokladana hodnota do 500

tis. K¢ bez DPH)?

Podrobny navod (pfirucka pro zadavatele ,E-ZAK krok za krokem“ — VZMR pro evidenci) je uverejnén
v sekci ,,Navody, metodiky a nejcastéjsi dotazy k zaddvani verejnych zakazek” na Protikorupénim portalu

JMK.
Jak do E-ZAKu zadat dodavatele bez I ¢&i zahrani¢éniho dodavatele?

V soucasné dobé neni moiné v E-ZAKu fadné evidovat dodavatele bez IC a tim i vefejné zakazky, které
byly témto dodavatellm zadany. Dle prohlaseni provozovatele E-ZAKu by tato moZnost méla byt
zprovoznéna v nékterém z pfistich updatl E-ZAKu. O této skutecnosti zde budeme informovat. Zarover

bude tfeba predmétné zakazky do systému doplnit, jakmile bude moZnost jejich zadani zprovoznéna.

V ptipadé zahrani¢niho dodavatele je nutné obratit se individualné na technickou podporu provozovatele

E-ZAKu (v pracovnich dnech od 9:00 do 17:00 na tel.: 538 702 719, e-mail: podpora@ezak.cz) se zadosti

o Upravu kolonky IC pro zadani identifikdtoru zahraniéni osoby.
Jak do E-ZAKu zadat udaje o cenach v jinych ménach nez v K¢?

V soucasné dobé je moZzné zaddvat udaje o cenach pouze v K¢. Metodika MMR k vyhlasce o uverejnovani
formulard pro Gcely zakona o zadavani verejnych zakazek a nalezitostech profilu zadavatele stanovi, Ze
udaje o cenach se na profilu zadavatele uvadi vidy v KE. V pfipadé, Ze nabidkova cena byla uvedena v jiné
méné nei v K¢, provede zadavatel prepocet na K¢ dle kurzovniho listku CNB, platného v dobé doplnéni
udaji o cenach na svij profil zadavatele. TotéZ plati pro celkovou cenu dle smlouvy ¢i skutecné

uhrazenou cenu.
Jaka jsou pravidla pro ,s¢itani“ verejnych zakazek?

PFi urcovani predpokladané hodnoty verejné zakazky je tfeba dodrZet nasledujici pravidla:
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1) Predpokladanda hodnota verejné zakazky musi zahrnovat predpokladanou hodnotu vsech plnéni,
ktera tvori jeden funkéni celek a jsou zaddvana v ¢asové souvislosti, a to bez ohledu na zdroj
financovani jednotlivych plnéni.

2) Zadavatel nesmi rozdélit predmeét verejné zakdzky tak, aby doslo k umélému sniZeni
predpokladané hodnoty verejné zakazky pod limity stanovené Zakonem ¢i Zasadami vztahd.

3) Predpokladana hodnota verejné zakazky, jejimz predmétem jsou pravidelné potizované nebo
trvajici doddvky nebo sluzby (napt. uklid, ostraha nebo nakup kancelafskych potfeb), se stanovi
jako soucet predpoklddanych hodnot jednotlivych dodavek a sluzeb, které maji byt zadavatelem
zadany béhem nasledujicich 12 mésica.

4) Zadavatel vsak neni povinen scitat podle predchoziho bodu predpokladané hodnoty verejnych
zakazek na dodavky ci sluzby, jejichz jednotkova cena je v prlbéhu ¢asu proménliva a zadavatel
je pofizuje opakované podle svych aktudlnich potfeb (napf. ndkup potravin nebo pohonnych

hmot).
Kdy je nutné uzavirat pisemnou smlouvu na verejnou zakazku malého rozsahu?

Dle bodu 5.5.3 Zasad vztah( plati, Ze zadani verejné zakazky malého rozsahu v predpokladané hodnoté
nejméné 50 000,- K¢ bez DPH muZe byt realizovano pouze na zdkladé pisemné smlouvy. Za pisemnou

smlouvu se pfitom povaZuje i pisemna objednavka a jeji pisemné potvrzeni ze strany dodavatele.
Je nutné v E-ZAKu uverejiovat smlouvy a faktury?

V E-ZAKu neni nutné uvetejiovat smlouvy, které jiz byly uverejnény v Registru smluv v souladu se
zdkonem €. 340/2015 Sb., o registru smluv (povinnost uverejnit smlouvu v Registru smluv se vztahuje na

drtivou vétSinu smluv na plnéni verejnych zakazek). Zadavatel dopini do systému E-ZAK pouze odkaz na

smlouvu uverejnénou v Registru smluv — viz pfirucky ,E-ZAK krok za krokem® uverejnéné v sekci

,Navody, metodiky a nejcastéjsi dotazy k zaddvani verejnych zakazek” na Protikorupcnim portalu JMK.

Faktury neni nutné uverejiovat ani v E-ZAKu, ani v Registru smluv. V souladu se Zasadami vztahl je tfeba
v E-ZAKu u kazdé splnéné verejné zakazky uvést v prislusné sekci skute¢né uhrazenou cenu za plnéni

verejné zakazky.

V souvislosti s nabytim Gc¢innosti zdkona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, a se zavedenim Registru smluv
od 1. 7. 2016 byla zrusena povinnost uverejnovat v E-ZAKu vSechny smlouvy uzaviené po 1. 1. 2015,
kterymi jsou realizovany verejné zakazky malého rozsahu v hodnoté nad 50 000,- K¢ bez DPH, a faktury
vztahujici se k témto smlouvam. Smlouvy a faktury, na néz se tato povinnost do 1. 7. 2016 vztahovala
a které doposud nebyly v E-ZAKu uverejnény, je vsak tfeba do E-ZAKu doplnit, a to postupem pro ,VZMR

pro evidenci“.



Kde ziskat informace k uvefejiiovdni v Registru smluv?

Podrobnéjsi informace k Registru smluv jsou uvedeny na internetovych strankdch Ministerstva vnitra:

http://www.mvcr.cz/clanek/registr-smluv.aspx. V ramci JMK se problematikou Registru smluv zabyva

odbor kancelar reditelky Krajského uradu JMK.

Co je Katalog smluv v E-ZAKu?

Jedna se o modul, ktery je propojen s Registrem smluv a umoZiiuje uverejiiovani smluv v tomto Registru.
JMK tento modul nevyuZivd, ani ho pro sebe ¢i pfispévkové organizace nezakoupil. Je na kazdé

organizaci, zda se rozhodne si modul zakoupit a pro uverejiiovani smluv v Registru smluv vyuzivat.

Katalog smluv vSak v zddném pripadé neslouzi k uverejfiovani informaci o verejnych zakazkach ve smyslu

Zasad vztahU. K fadnému uverejnéni informaci o verejné zakazce je tfeba vidy postupovat v E-ZAKu pres
odkaz ,,Nové zadavaci fizeni” a dale dle navodu, ktery je uverejnén na Protikorupcnim portalu JMK v sekci

,Navody, metodiky a nejcastéjsi dotazy k zadavani verejnych zakazek”.

Jak dlouha by méla byt Ihlta pro podani nabidek u VZMR?

Zakon ani Zasady vztah( minimalni délku IhGty pro podani nabidek u VZMR neurcuji. Lhlita by méla byt
vidy stanovena tak, aby dodavatelé méli dostatek ¢asu na zpracovani nabidky. U jednodussich verejnych
zakazek (bézné dodavky, sluzby), kde dodavatelé nepredkladaji vétsi mnozstvi dokladi ¢i doklady, jejichz
vyhotoveni trva delsi dobu, mlZe byt pfimérena délka Ihity cca 7-10 dni. U slozitéjsich verejnych zakazek
(stavebni prace, nutnost predloZit zvlastni doklad apod.) je vidy tfeba zohlednit konkrétni poZzadavky

zadavatele a pfimérena IhGta mlze byt stanovena v fadu tydn( i mésic(.

Je nutné provadét néjaky formalni vybér dodavatele u verejné zakazky s predpokladanou hodnotou do

50 000,- K¢ bez DPH?

Dle aktualniho znéni Zasad vztahl se povinnost provést prlizkum trhu vztahuje na verejné zakazky
s minimalni pfedpokladanou hodnotou 50 000,- K¢ bez DPH. Zakazka v nizsim finanénim objemu tedy
mizZe byt zaddna i bez formalniho prlzkumu trhu, avSak pfi dodrZeni zasad transparentnosti,
pfimérenosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace, za cenu obvyklou v misté plnéni a pfi dodrZeni

kritérii hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti vyuziti prostredka.

Je zadavatel povinen zrusit zadavaci fizeni, pokud obdrzi pouze jednu nabidku?

Ne, zadavatel miZe v zadadvacim fizeni pokracovat a s dodavatelem, ktery nabidku podal, uzavrit
smlouvu. Nemusi navic provadét hodnoceni nabidek (§ 122 odst. 2 Zakona). Vidy je vSak povinen

posoudit splnéni podminek Ucasti v zaddvacim fizeni timto dodavatelem. Pokud je pro zadavatele
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nabidka nevyhodna, je opravnén zadavaci fizeni zrusit (§ 127 odst. 2 pism. h) Zakona). Stejna pravidla

plati i pro verejné zakazky malého rozsahu.



