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1. Povinnost elektronické komunikace pri zadavani verejnych zakazek

A. Verejné zakazky zaddvané v zadavacim fizeni (v podlimitnim a nadlimitnim reZimu)

VGci zadavatellm, ktefi jsou Uzemnim samospravnym celkem nebo jeho prispévkovou organizaci,
nabyva ke dni 18. fijna 2018 ucinnosti zakonné ustanoveni o povinnosti elektronické komunikace
mezi zadavatelem a dodavatelem v zadavacim fizeni.

v

Komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem je regulovana v § 211 zdkona ¢&. 134/2016 Sb.,
o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisli (dale jen ,ZZVZ“). Ustanoveni § 211 odst.
3 ZZVZ pak uklada zadavateli obecnou povinnost komunikovat s dodavatelem elektronicky a stanovi

z této povinnosti vyjimky.!

Od 18. fijna 2018 tak jiz zadavatelé budou muset komunikovat s dodavateli vyhradné elektronicky,

zasilani dokumentu v listinné podobé bude (az na vyjimky uvedené v § 211 odst. 3 ZZVZ) vylouéeno!

Zadavatelé tak predevsim nebudou opravnéni pfijimat listinné nabidky, ale pouze nabidky

dorucené prostrednictvim elektronického nastroje.

Nutno upozornit na skute¢nost, Ze povinnost vyhradné elektronické komunikace se uplatni
i na zadavaci fizeni zahdjenda pred 18. Fijnem 2018. Neni tedy rozhodujici okamzik zahajeni
zadavaciho fizeni, ale okamzik, kdy dochazi ke komunikaci mezi zadavatelem a dodavatelem.

Pokud zadavatel stanovi |hitu pro podani nabidek tak, Ze skonci 18. Fijna 2018 ¢i pozdéji, musi jiz
pred timto datem v zadavacich podminkdch stanovit pozadavek na elektronickou formu nabidky
a urcit elektronicky nastroj pro jejich podani. Po 18. fijnu 2018 jiz zadavatel nesmi umozZnit podavani
listinnych nabidek.

Povinnost elektronické formy komunikace se vSak vztahuje pouze na pisemnou komunikaci
v_zadavacich Fizenich (ve smyslu § 3 ZZZV) a p¥i realizaci zvlastnich postupi dle ¢asti Sesté 2ZVZ

(rdmcova dohoda, dynamicky nakupni systém a soutéz o navrh).

! pisemna komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem musi probihat elektronicky s vyjimkou pfipadd, kdy

a) poutziti elektronické komunikace s ohledem na zvlastni povahu verejné zakazky vyzaduje zvlastni nastroje, zatizeni
nebo formaty soubor(, jeZz nejsou obecné dostupné nebo podporované obecné dostupnymi aplikacemi; za
obecné dostupné se nepovazuji aplikace pouZivané k popisu predmétu plnéni, které pouZzivaji formaty soubord,
jez nelze zpracovat pomoci zadné jiné aplikace s otevienym zdrojovym kédem nebo obecné dostupné aplikace,
nebo se na né vztahuji komeréné poskytované licence a zadavatel je nemUze zpfistupnit pro staZeni nebo
pouzivani na délku,

b) pouziti elektronické komunikace vyzaduje zvlastni kancelaiské vybaveni, které zadavatelé béiné nemaji k
dispozici,

c¢) zadavaci podminky vyZaduji predloZeni vzorkd nebo modell, které nemohou byt predloZeny za poufZiti
elektronické komunikace, nebo

d) poutziti jiné nez elektronické komunikace je nezbytné z divodu naruseni zabezpeceni elektronické komunikace
nebo z dlivodu ochrany zvlasté citlivé povahy informaci, pfi¢emz pozadovanou uroven zabezpeceni nelze radné

zajistit bézné dostupnymi elektronickymi ndstroji nebo nastroji podle § 103 odst. 3 ZZVZ.
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B. Veiejné zakdzky malého rozsahu zaddvané mimo zadavaci fizeni

Na verejné zakazky malého rozsahu zaddvané mimo zaddvaci fizeni (na zdkladé obecné vyjimky

v § 31 ZZVZ) povinnost elektronické komunikace nedopada! Pfi zadavani téchto verejnych zakazek je

tedy mozné nadale komunikovat téz v listinné podobé, a to véetné prijmu nabidek. Zadavatel vsak
mtuZe elektronickou komunikaci (véetné pfijmu nabidek v elektronické podobé) pfi zadavani téchto
verejnych zakazek pouzivat dobrovolné.

C. Elektronicka komunikace prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK

Elektronicky komunikovat s dodavateli v rdmci zadavani verejnych zakazek lze nékolika rovnocennymi
zpUsoby, a to zejména:

e e-mailem?,
e datovou schrankou,
e prostfednictvim elektronického nastroje.

Jihomoravsky kraj a jeho pfispévkové organizace pouzivaji pro spravu verejnych zakazek elektronicky
nastroj E-ZAK, ktery spliuje vSechny pozadavky dané na takovy nastroj zakonem a provadécimi
predpisy. E-ZAK tedy zaroven umoznuje zasilani zprav a dokumentli mezi zadavatelem a dodavateli,
a to i pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.

Vyuziti elektronického nastroje pfi komunikaci s dodavateli verejnych zakdzek je nicméné
fakultativni, Ize zvolit i jiné elektronické komunikaéni prostfedky (viz vyse). Vyjimku tvofi pouze
prijem nabidek a Zadosti o ucast v elektronické podobé, kdy zadavateli nesmi byt umoznén pristup
k obsahu nabidek a Zadosti o Ucast pred uplynutim lhiity stanovené pro jejich podani. Prijem
nabidek a Zadosti o ucast v elektronické podobé ztéchto diivodl neni moiné zajistit

prostifednictvim e-mailu ¢i datové schranky, ale je tfeba pouzit elektronicky nastroj.

U verejnych zakazek malého rozsahu je elektronicka komunikace prostfednictvim nastroje E-ZAK
moZna u zakazek s predpokladanou hodnotou 500 tis. — 2 mil. K¢ (dodavky a sluzby), resp. 6 mil. K¢
(stavebni prace), a to v ramci postupu oznaceného v E-ZAKu jako ,VZMR s uvefejnénim*.

2 Datova zprédva zasiland e-mailem musi byt dle ust. § 211 odst. 5 ZZVZ opatfena platnym uznavanym elektronickym
podpisem, pokud jde o

a) vyzvu uréenou Ucastniklim zadavaciho fizeni,

b) ozndmeni o vybéru dodavatele,

¢) rozhodnuti o nejvhodnéjsim navrhu v soutézi o navrh,

d) vylouceni Gcastnika zadavaciho Fizeni.
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2. Prihlaseni do systému E-ZAK

- Prihlaste se do systému na strankach https://zakazky.krajbezkorupce.cz/:

§ PROTIKORUPCNI PORTAL
Jihomoravsky kraj

PRO VEREINOST =7}

Bl Informace zadavatele

B Profily zadavateld

B Katalog smluv

B Upozoriiovani na nové VZ

ZADAVACT RIZENI =
B PFedb&%na oznameni

H VeFejné zakazky
B Vyhledavani

UzZivatel:
novotna.silvie

Heslo:

0K

REGISTRACE

Bl Test nastaveni prohlizete
B Zapomenuté heslo
B Registrovat dodavatele

Verejné zakazky

Na téchto strankach naleznete informace o uverejnénych verejnych zakazkach, jejichZ zadavatelem je Jihomoravsky kraj,
pispévkové organizace zfizované Jihomoravskym krajem a centréini zadavatel CEJIZA s.r.o. Pro vyhledani konkrétniho
profilu zadavatele prosim vyberte v levém menu odkaz ,Profily zadavateld®.

Nepfihlaseni uZivatelé maji pfistup k zékladnim informacim o jednotlivych vefejnych zakazkach a té7 k zadéavaci dokumentaci
v pfipadé jejiho zpristupnéni neomezenym a piimym dalkovym pfistupem. Dodavatelé po pfihlaSeni maji moZnost interakce v
ramci piislusnych zadavacich fizeni. Pokud jste dodavatel a nemate v systému E-ZAK jesté Zadny ucet, prosim zareqistruite
se.

Systém E-ZAK je certifikovan podle vyhlasky ¢. 260/2016 Sb., o stanoveni podrobnéjsich podminek tykajicich se
elektronickych nastrojil, elektronickych dkontl pii zadavani vefejnych zakazek a certifikatu shody.

Podrobné informace o ovlddani systému naleznete v uZivatelské piiruéce (paf, 2.97 M8) a manudlu appletu elektronického
podpisu (pdf. 862.47 KB).

V pfipadé dotazdi nebo problém@ miiZete kontaktovat ci@kr-jihomoravsky.cz.
Probihajici verejné zakazky
Rychly filtr: pifjem nabidek | prokazovéni kvalifikace

Nazev
ReZim VZ Faze zadavaciho Fizeni Datum zahajeni ! Lhiita pro nabidky / Zadosti

Odborné vzdéldvani v zédimovém vzdéldvani — piiprava
VZ malého rozsahu Prfiem nabidek 04.01.2017 16.01.2017 09:00

Malif'ské sluzby 2017 Nemocnice Kyjov
VZ malého rozsahu Prfjem nabidek 03.01.2017 25.01.2017 12:00

Dodévka diagnostik pro stanoveni natriuretického peptidu typu B (BNP) na analyzatoru DxI 800
VZ malého rozsahu Pifjem nabidek 03.01.2017 12.01.2017 11:00

- PrihlaSovaci jméno a heslo Vam bylo zasldno. V pfipadé, Zze ho nemate, obratte se prosim na
odbor informatiky Krajského uUradu Jihomoravského kraje, Bc. Kamilu Uhlifovou, e-mail:
uhlirova.kamila@kr-jihomoravsky.cz, tel.: 541 658 882.



https://zakazky.krajbezkorupce.cz/
mailto:uhlirova.kamila@kr-jihomoravsky.cz
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3. ZaloZeni nového vybérového/zadavaciho fizeni

1) Po pfihldseni do systému E-ZAK kliknéte na volbu v levém panelu Nové zaddvaci fizeni:

PRO VEREINOST 2

Informace zadavatele
Profily zadavatelii
Katalog smluv

[k

ZADAVACI RIZENT

Predbéina oznameni
Verejné zakazky
Vyhledavani
Ramcové dohody
Minitendry

DNS

Piehledy
Nové zadavaci fizeni
Vypis el. tkonil

2) Vyplite nazev verejné zakazky (dle zvyklosti kaZdé organizace) a nechte zvolené moznosti
yVerejna zakazka (nadlimitni, podlimitni, malého rozsahu)“ a ,,BEZ CASTi“ (v ojedinélych
pfipadech, kdy je zakdzka rozdélena na Cdsti, zvolte moZnost ,vefejnd zakdzka je délena
na ¢dsti v ramci jednoho zaddvaciho fizeni”). Poté kliknéte na ,,Pokracovat”:

Nove zadavaci Fizeni

Zadavatel

Ufedni ndzev: Jihomoravsky kraj

1€0: 70888337

Zerotinovo nam. 3
601 82 Brno

PoStovni adresa:

Nazev verejné zakazky

Qa’zev: Oprava oken a dvefi '

Vyberte postup zpracovani v E-ZAKu

(@) Vefejna zakdzka (nadlimitni, podlimitni, malého rozsahu)

~, Minitendr
" (zadavani vefejné zakazky na zdkladé ramcové dohody dle § 134 a 135 ZZVZ)

() Vefejna zakazka v dynamickém nakupnim systému

(O Elektronicka aukce bez zadavaciho Fizeni

Upfesnéni zplisobu déleni zakazky na tasti

® BEz CASTE

O vefejna zakazka je dilena na &3sti v rdmci jednoho zadavaciho fizeni

O vefejna zakizka je délena na Easti, které budou realizovany v samostatnych zadavacich Fizenich
O bude pouZito Ozndmeni o zakazce resp. odesldna vyzva
O bude pouZito Oznameni pfedb&Znych informaci
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3) Vyberte z rozeviraciho seznamu druh vefejné zakazky dle plnéni — dodavky, sluzby nebo
stavebni prace a vyplite strucny popis predmétu (tato poloZzka musi byt vyplnéna!):

Nazev, druh a popis pfedmétu

Nazev: Oprava oken a dveri

Evidencni Cislo
zadavatele:

Evidencni &islo ve VVZ:

Druh vefejné zakazky: | Sluzby v

Struny popis predmétu: oprava 40 ks oken a 20 ks dvefi v budové ¢. 2

4) Vyplnte predpokladanou hodnotu zakazky v K¢ bez DPH — nepouZivejte mezery ani tecky
oddeélujici tisice.
V kolonce ,,Rezim verejné zakazky“ zvolte prisluSnou moZnost.
V kolonce ,Druh zadavaciho Fizeni“ zvolte zrozeviraciho seznamu vybrany druh
vybérového/zadavaciho fizeni.
Zruste zatrZeni u moznosti ,vyZzadovat od dodavateld elektronicky podpis pfi komunikaci
a ,vyzadovat od zadavatele elektronicky podpis pfi komunikaci. Ponechdte-li moznosti
zatrzené, nebude mozno odesilat zpravy bez pouziti uzndvaného elektronického podpisu!
Naopak ponechte zatrZeni u mozZnosti ,,umoznit dodavatelim odesilat zadavateli zpravy
(namitky apod.)“! Tim je umoZnéna elektronickd komunikace ve sméru dodavatel —
zadavatel.

Hodnota, dokumentace, zadavaci fizeni

( Predpokladana hodnota: 4000000 ,- KE bez DPE N
[ neuveiejtiovat predpokladanou hodnotu

Dopliujici informace k predpokladané hodnoté (nepovinné):

ReZim vefejné zakazky: O nadlimitni @ podlimitni O VZ malého rozsahu
Druh zadavaciho fizeni: | zjednodusené podlimitni fizeni v

[ umo?nit dodavateldim odesflat zadavateli zpravy (némitky apod.)
[ vy#adovat od dodavateld elektronicky podpis pii komunikaci

O vyZadovat od zadavatele elektronicky podpis pri komunikaci

[ uverejnit vysledek primého zadani (evidence VZ)

[ uvetejnit JRBU (JRSU zahajené vyzvou) na Profilu ihned po zah&jeni

5) V kolonce ,Zadavaci dokumentace” zvolte moznost ,,neomezeny a pfimy dalkovy pristup”.
V kolonce ,,Kvalifikacni dokumentace” nechte zvolenou mozZnost ,Zadna (resp. je soucasti
zadavaci dokumentace)“. V kolonce ,,Zahdjeni” zvolte pfislusSnou moznost dle druhu verejné
zakazky a zvoleného postupu pfi zahdjeni fizeni:

e oznamenim do VVZ - zaddvaci fizeni (podlimitni ¢i nadlimitni rezim) je zahajovano

odeslanim formulafe do Véstniku verejnych zakdzek (bliZe viz kapitola 4. bod A. této
prirucky),



PRIRUCKA PRO ZADAVATELE ,,E-ZAK KROK ZA KROKEM“ — ELEKTRONICKA KOMUNIKACE

6)

7)

e vyzvou/uvefejnénim — jen pro pfipad zjednoduseného podlimitniho Fizeni;

k uvetejnéni vyzvy kpoddni nabidek na profilu zadavatele dojde soucasné
s odeslanim vyzvy zvolenym dodavatelim prostfednictvim E-ZAKu (bliZe viz kapitola
4. bod B. této prirucky),

e bez vyzvy VE-ZAK — jen pro pripad zjednoduSeného podlimitniho fizeni; vyzva

k podani nabidek se bud odesila mimo E-ZAK (e-mailem nebo datovou schrdnkou, od
18. 10. 2018 nelze listinné!), anebo vibec (bliZe viz kapitola 4. bod C. této prirucky),
e dle internich pfedpisi — v pfipadé verejnych zakdzek malého rozsahu (,VZMR

s uverejnénim*) (bliZe viz kapitola 4. bod B. nebo C. této prirucky).

Zadavaci dokumentace: < na vyZadani v elektronické podob
O na vy#&dani v listinné podobé&
® neomezeny a piimy dalkovy piistup
Kvalifikatni dokumentace: O na vyzZadani v elektronické podobé
na vyZadani v listinné podob&
O neomezeny a piimy dalkovy pifstup
® 73dna (resp. je soutasti zadavaci dokumentace)

Zahajeni: O ozndmenim do WZ
vyzvou [ uvefejnénim
O bez wzvy v E-ZAK [P

QO die internich predpisfi

[infa]

Vyplite datum predloZeni nabidky (tj. datum konce Ihity pro poddni nabidek) - vyberte
datum z rozeviraciho kalendare a nezapomenite uvést i pfesnou hodinu!

IEK

Datum pfedloZeni

T 02.11.2016 10:00

V odstavci ,,Elektronické nabidky a Zadosti o ucast” m(iZete nastavit poddvani elektronickych
nabidek prostfednictvim systému E-ZAK (od 18. 10. 2018 povinné v podlimitnim
a _nadlimitnim reZimu!). V kolonce ,Pfijem elektronickych nabidek” zvolte moZnost ,,Ano
(elektronické nabidky pres E-ZAK)“.

V kolonce ,Odtajnéni el. nabidek” doporucujeme ponechat prazdné policko u volby

,vyZzadovat elektronicky podpis pfi udéleni souhlasu k otevfieni“ (v opacném pripadé
nebude moZné nabidky otevrit bez uzndvaného el. podpisu!) a naopak zaskrtnout moznost
»souhlas k otevieni se udéluje pro viechny nabidky/Zadosti najednou®.

Chcete-li nastavit hodnoceni nabidek pomoci E-ZAKu, nastavte jeho parametry v kolonce
,Hodnoceni elektronickych nabidek”. Blize k tomuto zplsobu hodnoceni viz UZivatelskad
prirucka pro Zadavatele, ktera je dostupna zde (po prihlaseni do E-ZAKu).

Poté kliknéte na ,,Ulozit":


https://zakazky.krajbezkorupce.cz/manual.html
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Elektronické nabidky a Zadosti o icast

Piijem elektronickych O Ano (elektronické predb&#né nabidky pres E-ZAK)
predbé&znych nabidek: @ Ne (piijem piedb&Znych nabidek mimo EZAK)

Pifiem elektronickych O Ano (elektronické #adosti pies E-ZAK)
Zadosti o Ucast: @ Ne (pifjem Zadosti mimo E-ZAK)

Prijem elektronickych @ Ano (elektronické nabidky pres E-ZAK)I"!
nabidek: O Ne (pfijem nabidek mimo E-ZAK)

Odtajnéni el. nabidek O] vyzadovat elektronicky podpis pifi udéleni souhlasu k otevieni
(Zadosti 0 ¢ast): |Vl souhlas k otevienf se udéluje pro viechny nabidky/#4dosti najednou ["™!

Hodnocenf elektronickych ] hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK
nabidek: [] jsou pfiput&ny varianty nabidky ("™
[ dodavatel musi zadat hodnoty kritérif pii odeslani nabidky (elektronicky katalog)
[ pouiti elektronické aukce

Interni nastaveni

Interni poznamka:

Pfiprava zakdzky: [ pfiprava zakézky je kompletn& hotova

s (o)

8) Poté se Vam zobrazi detail verejné zakdzky s vlozenymi informacemi o dané verejné zakazce
a rznymi zalozkami.
Rozkliknéte zalozku ,,Zaddvaci dokumentace verejné zakdzky” a kliknéte na ,,pfidat zadavaci

dokumentaci:
5 L oveperams
DEID: 10005 faze zadavaciho Fizeni

Systémoveé gislo VZ: P17V00000044

Nabidku podat do: 02.11.2016 10:00 Piiprava

Tato zakazka je ve stadiu pfipravy. Veskeré Udaje jsou
dostupné pouze povéfenym osobdm.
Akce:

zahéji.t zakdzku bez wyzvy [ ozndmeni - Zadavad fizeni
bude zahdjeno bez odeslani vyzvy resp. oznameni v
E-ZAKu.

Nazev, druh vefejné zakazky a popis Zadavatel

predmétu e . A
¥ Ufedni nazev: Jihomoravsky kraj
ICO: 70888337

& Nazev: Oprava oken a dvefi

& Druh vefejné zakazky: SluZby ¥ PoStovni adresa:
Zerotinovo nam. 3
Struény popis pfedmétu: 601 82 Brno
oprava 40 ks oken a 20 ks dvefi v budové €. 2 & Nazev odboru: Odbor investic

Postup zadani, pfedpokladana hodnota ¥ Id profilu zadavatele ve VWZ: 206450
Adresa kontaktniho mista

Nabidky, resp. Zadosti o (fast podavat na:
Zerotinovo nam. 3

601 82 Brno

& Postup: VZMR s uvefejnénim

& Redim vefejné zakazky: VZ malého
rozsahu

& Pfedpokladana hodnota: 608 000 KE bez
DPH

l B | Zadavad dokumentace vefejné zakazky ’
~ (E\-’J R
Kvalifikacni dokumentace neni poskytovana (resp. je souddsti zadavaci

dokumentace).

Zadavaci dokumentace je poskytovana elektronicky bez omezeni.

Zadavaci dokumentace - soubory ke staZeni
Z4dny soubor nebyl priloZen
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9) Vlozte Zaddvaci dokumentaci, a to kliknutim na ,Prochazet”. Vyberte poZadovany soubor
uloZzeny na disku pocitace a kliknutim na ,Otevrit” jej nahrajte do E-ZAKu (vZdy kazdy soubor
samostatné, velikost jednoho souboru muize Cinit maximalné 50 MB).

Poté nize vyplite nazev souboru, pfipadné i kratky popis, a kliknéte na ,,Ulozit":

Vyberte soubor: |H:\VZ\Zh0toviteI stavby DpS Ujezd\Na proﬂl\ZadévacE_ Prochazet... D

Maximalni moZna velikost souboru: 50 MB

Soubor

Pouze odkaz: [] soubor je umistén mimo E-ZAK
Typ odkazu: odkaz

Upfesnéni odkazu na
dokument: cho/y 5 typem odkazu tvorf dpinowu URL adresu dokumentu

Aktudlni verze: [V na Profilu Ize stdhnout aktudini verzi souboru

Predchozi verze: [V na Profilu Ize stahnout dostupné piedchozi verze souboru

Informace o dokumentu

Nézev:( Zadavaci dokumentacej

Popis:

Pofadi: | na konec ~ \
Zpét

10) Upravit ¢i prejmenovat vloZzeny soubor muzete kliknutim na ikonu tuzky napravo:

E Zadavad dokumentace verejné zakazky

Kvalifikacni dokumentace neni poskytovana (resp. je soulasti zadavaci

dokumentace).

Zadévadi dokumentace je poskytovana elektronicky bez omezeni.

Zadavaci dokumentace - soubory ke staZeni

MNazev Popis Iméno souboru Velikost  Akce
. . £~/ ZD _DpsS Ujerd -

Vyzva k podani £2_D2 1820 -

M - Vany 3 panely 886.59 KB &

(2404927).pdf
Zadavaci dokumentace ™! OP Dps Ujezd - 53.97 KB &

Vany a panely.docx
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4. Zahajeni vybérového/zadavaciho fizeni

Zahajeni zadavani verejné zakazky v E-ZAKu se lisi v zavislosti na zvoleném druhu a zpUsobu zahajeni
vybérového/zadavaciho fizeni.

A. Zaddavaci fizeni (v nadlimitnim a podlimitnim reZimu) zahajovana odeslanim
formulare k uverejnéni ve Véstniku verejnych zakazek

vvvvv

s uvefejnénim atd.) je nutné odeslani formulare do Véstniku verejnych zakazek. To je mozné
provést bud pfimo na strankach https://www.vestnikverejnychzakazek.cz/, nebo téz

evvys

nalézt v UZivatelské prirucce pro Zadavatele ¢i v Postupu odesildni a uverejriovdni formuldri
Véstniku VZ, které jsou dostupné zde (po prihlaseni do E-ZAKu).

V pfipadé odeslani formuldre jinym zplUsobem, neZ prostfednictvim E-ZAKu, je nutné po
uverejnéni formulare ve Véstniku verejnych zakazek doplnit evidencni Cislo zakazky v editaci
verejné zakdzky v E-ZAKu (kliknutim na Zluté tlacitko ,upravit” vpravo nahofe na detailu
verejné zakazky) a manudlné posunout v E-ZAKu zakazku pres fazi ,Zahajena” az do faze
,PFijem nabidek” (k tomu je tfeba mit pridélené opravnéni ,ménit stav verejné zakazky
manualné — viz bod C. této kapitoly body 2) az 5))!

Nézev: Oprava oken a dveri

Evidencni Cislo
zadavatele:

Evidencni Cislo ve VWWZ: 72018-000766

Druh vefejné zakazky: = Sluzby d

B. Zjednodusené podlimitni Fizeni a verejné zakazky malého rozsahu (VZMR
s uvefejnénim) — zahajeni odeslanim vyzvy prostfednictvim E-ZAKu

NiZe uvedeny postup se uplatni v pfipadé, Ze chcete zahdjit zjednodusSené podlimitni fizeni
nebo vybérové fizeni na vefejnou zakazku malého rozsahu (VZMR s uverejnénim) odeslanim
vyzvy k podani nabidek, a to za pouziti E-ZAKu jako komunikaéniho kanalu.

Chcete-li vyzvu odesilat mimo E-ZAK (napr. e-mailem nebo datovou schrdnkou, u VZMR Ize
i v listinné podobé postou) nebo v pripadé zjednoduseného podlimitniho Fizeni nechcete vyzvu
odeslat vibec, prejdéte prosim k bodu C. této kapitoly.

1) Rozkliknéte zalozku ,Zadavaci dokumentace vefejné zakazky”, kliknéte na ,pfidat zadavaci
dokumentaci“ a vloZzte Vyzvu k poddni nabidek stejnym zplsobem jako jste vkladali zadavaci
dokumentaci (viz vyse).

11
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2) Poté rozkliknéte zalozku ,Opravnéné osoby za dodavatele” a kliknéte na ,pfifadit
organizaci“ (pokud tento ndpis nevidite, nastavte si prislusné oprdavnéni — viz kapitola 12. bod
A. této pfirucky):

Opravnéné osoby za zadavatele

E | Opravnéné osoby za dodavatele

T ( padit organizaci

Piiifazeni dodavatelé
Zadna dodavatelska organizace neni pfifazena.

3) Pomoci vyhledavacich poli najdéte v databazi dodavatele, kterym bude zaslana vyzva
k podani nabidek (v pripadé zjednoduseného podlimitniho rizeni stanovi ZZVZ minimdini pocet
5 obeslanych dodavatelt, v pripadé VZMR stanovi interni smérnice JMK min. 3 dodavatele!) —
vyhledavejte nejlépe pouze pomoci I€O, nepouZivejte dal$i pole (napf. E-mail nebo Druh
aktivit dodavatele).

Vyhledani dodavatelské organizace

Nazev organizace:

Popis:
CPV kod: Wie, pro omezer herte
Prijmeni:
E-mail:
Typ organizace: pouze dodavatelé ¥
[ dodavky
Druh akiivity dodavatele: [ sluzby
[ stavebni prace
Stav organizace: ® vge O dokoniend registrace ) nedokonéen registrace

N

Hledat / Aktualizovat

4) Pokud u Vami zvoleného dodavatele sviti ¢erveny vykFicnik o v kolonce ,Stav”, jde

o dodavatele s nedokonéenou registraci, kterému pravdépodobné Vase zprava nedorazi.

V takovém pripadé prosim zalete IEO a aktudlni e-mailovou adresu daného dodavatele

pracovnikim oddéleni verejnych zakdzek odboru investic Krajského uradu Jihomoravského

kraje (kontakty zde), ktefi zajisti odeslani vyzvy k dokonceni registrace pfrislusShému

dodavateli.

Pokud Vami zvoleného dodavatele v databazi viibec nenaleznete, musite ho vytvofit (zaloZit)
— bliZe viz kapitola 13. této prirucky.

Je-li v kolonce ,,Stav” u Vami vybraného dodavatele zelena fajfka nebo je pole prazdné, pak
jde o dodavatele s dokoncenou registraci, kterému muzete prostfednictvim E-ZAKu zasilat
zpravy. Zaskrtnéte nalezeného dodavatele a zvolte zrozeviraciho seznamu jako divod
pfifazeni organizace moznost ,,vyzva“. Poté kliknéte na , Pfifadit organizaci®:

12
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Nalezené nepfirazené organizace

] Nazev organizace €0 Popis
vl 2P Gastro spol. s r.o. 02120356
Divod piifazeni organizace: | vjzva v o
7

5) Pokud mate vloZenou vyzvu, zadavaci dokumentaci a pfifazen stanoveny pocet dodavatel(,
kterym bude zaslana vyzva, mulZete vybérové fizeni uverejnit. Predtim doporucujeme
vSechny Udaje jesté jednou zkontrolovat!

Poté rozkliknéte zalozku ,Opravnéné osoby za zadavatele” a kliknéte u svého jména na
policko ,nastavit opravnéni:

—
m Verejné dokumenty
[ | Opravnéné osoby za zadavatele

Rizeni vefejné zakazky - Jihomoravsky kraj piidat opravné&nou osobu
Premysl Biezovic - nastavit P LS P R R R AL S AL LL LS TLL
Jihomoravsky kraj opaviénl] YL LLLIAAARXARKAAXARAAA A X

Administrace vefejné zakazky
Zadna administratorska organizace neni pfifazena.

6) V dalsim okné vyberte ze seznamu oprdvnéni ,odeslat vyzvu“ (v odstavci ,Komunikace —
odchozi“) a poté kliknéte dole na ,,UloZit“:

Komunikace - odchozi

Opravnéni Popis opravnéni

] ggf:j;t a cist interni uZivatel je opravnén odesilat a &ist interni zprawvy v rdmci daného zadavaciho fizeni

uivatel je opravnén odesilat obecné zprawvy vybrané skupiné adresatdi, odesilat

W] odesilat a ést jiné zpravy  individudini zpravy jednotlivim dodavateliim a st takovéto zpravy odeslané jinymi

uZivateli v rdmd daného zadavacho fizeni

W] odeslat objednavku ;?‘evﬁlj:el je opravnén odeslat objednavku dodavateldm v ramd daného zadavacho

a ufivatel je opréwnén odeslat dodavatellm vyzvu k podéni nabidek (ZPR, VZMR,

Tocizoooon minitendry, VZ v DNS) nebo vyzvu k jednani (JRBU, SD)

7] odeslat vyzvu k podani
predbéziné nabidky
odeslat vyzvu k podani
Zadosti o Gcast
odeslat vyzvu po uivatel je opravnén po posouzeni kvalifikace & jednani odeslat dodavateldm wyzvu k
posouzeni kvalifikace piedloZeni nabidky {UR, JRSU, JRBU, SD)

vl odpovidat na Z3dosti o opravnéni odpovidat na Z3dosti o zpfistupnéni zadavaci dokumentace (vyZaduje
poskytnuti dokumentace  povoleni pfijimani t&chto Z3dostr)

opravnéni poskytovat vyswvétleni, doplnéni a zmény zadavacd dokumentace formou

datowych zprav a odpovidat na Zadosti o vysvEtleni zadavaci dokumentace (vyZaduje

povoleni pfijimani téchto Zadostr) \
zp&t  Odebrat vSechna opravnéni

uzivatel je opravnén odeslat dodavatelfim wzvu k podani pfedb&iné nabidky (JRSU)

uzivatel je opravnén odeslat dodavateldim wzvu k podani Zadosti o Géast (UR, JRSU)

v odpovidat na Z3dosti o
vysvétleni dokumentace
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7) Nahore pod ndzvem zakazky ptribude moznost ,poslat vyzvu“ — kliknéte na toto policko:

vytvofit kopii audit upravit smazat

faze zadavaciho Fizeni

Piiprava
Tato zakazka je ve stadiu pfipravy. Veskeré (daje jsou
dostupné pouze povéfenym osobam.

8) Otevie se Vam okno pro napsani zpravy dodavatelim. Doplrite ,predmét” a ,text” zpravy

a pripojte jako ptilohu Vyzvu k poddni nabidek (neni tfeba odesilat kompletni zaddvaci
dokumentaci, doporucujeme ve vyzvé uvést odkaz na profil zadavatele, kde Ize zaddvaci
dokumentaci stahnout). Poté kliknéte dole na ,,Pokracovat”.
(VyZaduje-li po Vds systém v tuto chvili elektronicky podpis, ktery nemdte nebo nechcete
pouZzit, vratte se do detailu zakdzky, kliknéte na tlacitko ,upravit” vpravo nahore
a v nastaveni zakdzky zruste zatrZeni u moznosti ,vyZadovat od zadavatele elektronicky
podpis pri komunikaci” - viz kapitola 3. bod 4) této prirucky.)

Nova zprava - vyzva

Zprava

Zadavaci fizeni: ZPR wyzva E-ZAK
Odesilatel: jmk1

Prijemce: VSichni (vietné verejnosti)

Pfedmét: Vyzva k podani nabidek

Text: Dobry den,
dovolujeme si Vam v pfiloze zaslat vyzvu k podani nabidek na
vyse uvedenou vefejnou zakazku.
S pozdravem v
Jan Novak

Nowvy soubor: Prochazet... ¢ rpiidat soubor / odebrat oznacené )

Maximalni mozna velikost jednoho souboru: 50 MB

~

Prilohy

Metoda podpisu

® Odeslat bez podepséani

(O Podepsat s pouZitim JAVA appletu

e
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9) Pred odeslanim zpravy Vam E-ZAK dava moznost si celou zprdvu jesté jednou zkontrolovat
a pfipadné se vratit zpét k jeji editaci. Pokud je vSe spravné, kliknéte vpravo dole na ,,Odeslat
bez podepsani”.

Odeslani zpravy

Pfed odeslanim zpravy, prosim, zkontrolujte viechny tdaje a piipadné pfilohy.
Pokud chcete datovou zpravu podepsat, pouZijte tladitko Zpét k editaci a poté odpovidajici volbu.

Zadavad fizeni: ZPR vyzva E-ZAK

Odesilatel: jmk1

Cas vytvoreni:  20.08.2018 10:59

Pfijemce: V3ichni (véetné verejnost)

Pfedmét: Vyzva k podani nabidek
Dobry den,

Text: dovolujeme si Vam v pfiloze zaslat wyzvu k podani nabidek na wySe uvedenou vefejnou zakazku.
S pozdravem
Jan Novak

Prilohy: Vyzva k podani nabidky.pdf

o~

‘ 0deslat bez podepsani P

10) Odeslanim vyzvy bude zadavaci/vybérové fizeni zahajeno a zakazka se sama posune do faze
,PFijem nabidek”. Zakizka je od tohoto okamiziku viditelnd i pro verejnost (mlzeme
zkontrolovat, pokud se odhlasime ze systému):

O info

Zprava byla Uspééné odeslana.

Terminovnik Souhrn Privodce §Tipy §Prfehled §Znéni ? Napovéda

m vytvorit kopii vysvétleni, doplnéni, zména dokumentace
E Informace o verejné zakazce

DBID: 6401 faze zadavaciho Fizeni

Systémové Cislo VZ: P18V00000694
Prijem nabidek

Dle zékona: €. 134/2016 Sb.
Datum zahajeni: 20.08.2018 11:17 Dodavatere mohou podavat nabidky (dle druhu
zadavaciho fizeni vsichni, nebo pouze vyzvani).

Nabidku podat do: 30.08.2018 10:00
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C. Zjednodusené podlimitni fizeni a vefejné zakazky malého rozsahu (VZMR

s uvefejnénim) — zahajeni odeslanim vyzvy mimo E-ZAK nebo bez odeslani vyzvy

NiZe uvedeny postup se uplatni v situaci, kdy chcete vyzvu k podani nabidek odesilat mimo
E-ZAK (napr. e-mailem nebo datovou schrdnkou, u VZMR Ize i v listinné podobé postou) nebo
kdyz v pfripadé zjednoduseného podlimitniho Fizeni nechcete vyzvu odeslat vibec

(u zjednoduseného podlimitniho rizeni je odesldni vyzvy nepovinné).

1) Do zalozky ,Zaddvaci dokumentace verejné zakazky” vliozte Vyzvu k poddni nabidek (viz bod
B. odst. 1) této kapitoly). Budete-li odesilat Vyzvu kpoddni nabidek jednotlivym
dodavatelim (v pripadé zjednoduseného podlimitniho Fizeni nepovinné), provedte kroky
uvedené v bodé B. odst. 2) — 5) této kapitoly.

2) V okné ,Nastaveni opravnéni uZivatele” vyberte ze seznamu opravnéni ,ménit stav verejné

zakazky manualné“ (v Uplné poslednim odstavci) a poté kliknéte dole na ,,Ulozit“:

Zadavad fizeni

Opravnéni

¥ editovat vefejnou
zakazku

W] evidence plnéni smilouvy

v meénit stav vefejné
zakdzky

v meénit stav vefejné
zakazky manualné

N fedit nestandardni
situace

¥ smazat pfipravovanou
vefejnou zakazku

[] upozorfiovéani na zmény
] zadat vefejnou zakazku

[] zrugit vefejnou zakazku

Popis opravnéni
mozZnast piistupu jiz ve fazi Piipravy a opravnéni k Upravé parametrd

uzivatel smi ve fazi Zadano evidovat informace tykajici se plnéni smlouvy - seznam
Ggastnikd, vybranych dodavateld, poddodavateld, nabidkové a smluvni ceny a
skuteénou cenu pinéni

uZivatel je opravnén posunout zaddvadi fizeni do dalsi faze

umozni zménu faze zadavaciho fizeni za kaZdé situace, i kdyZ je zména faze podminéna
né&jakou udalosti, napf”. uplynutim Ihity, odeslanim vyzvy aj.
zpfistupni uZivateli privodce pro FeSeni nestandardnich situaci v Zivotnim cyklu zakazky

ve fazi Pliprava lze vefejnou zakdzku odstranit ze systému (nejedna se o zrudeni
zadavaciho fizeni ve smyslu §127 ZZVZ)

v pfipadé, Ze je funkcionalita v systému aktivovana, bude ufivatel upozomiovan e-maily
na sledované zmény provedené se zakazkou

opravnéni uZivatele oznadit vybraného dodavatele zadavaciho fizeni

zpét  Odebrat viechna opravnéni

zrudeni probihajiciho zadavacho fizeni ve smyslu §127 ZZVZ

3) Nahore v sekci , Informace o vefejné zakadzce” v zeleném obdélniku pfibude moznost ,,zahadjit

zakazku bez vyzvy/ oznameni“ — kliknéte na toto policko:

E Informace o vefejné zakazce

DBID: 10005

faze zadavaciho Fizeni

Systémove disle VZ: P17V00000044

Mabidku podat do: 02.11.2016 10:00

Priprava
Tato zakdzka je ve stadiu piipravy. Veskeré ddaje jsou
dostupné pouze povéfenym osobam.

Akce:
zahdjit zakazku bez vyzvy [ ozndmeni - Zadavad fizeni

bude zahdjeno bez odeslani vyzvy resp. oznameni v
E-ZAKu.
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4) Vdalsim okné vyberte zrozeviraciho kalendafe datum a hodinu zahajeni (uverejnéni)
vybérového/zadavaciho Fizeni (chcete-li zdroveri odeslat zvolenym dodavatelim vyzvu
k poddni nabidek, ucinte tak soucasné — ve stejny den — s uverejnénim rizeni na E-ZAKu, a to
e-mailem nebo datovou schrdnkou, u VZMR Ize i v listinné podobé postou). Poté kliknéte na
»,zahajit zakazku bez vyzvy /oznameni“:

Opravdu chcete zahajit zakazku bez vyzvy / oznameni?
Zménu stavu verejné zakazky nebude moZno vratit!

/

[infa]

odeslani NEDOJDE k naslednému automatickému
posunu do dalsiho stavu, je proto nutné provést zménu manuilné aZ do vami poZadovaného stavu.

~N

zpét ¢ zahajit zakazku bez vyzvy [ oznameni )

Datum zahajeni zadavaciho fizeni: 20.10.2016 14:00

5) Nyni je zakazka ve fazi ,PFijem nabidek” a je viditelnd vefejnosti (miZzeme zkontrolovat,
pokud se odhldsime ze systému):

faze zadavaciho fizeni

U podavat nabidky (dle druhu
zadavaciho fizeni vSichni, nebo pouze vyzvani).
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5. Komunikace mezi dodavatelem a zadavatelem, vysvétleni zadavaci
dokumentace

Jak jiz bylo zminéno v kapitole 1. této pfirucky, pisemna komunikace mezi dodavatelem
a zadavatelem v zaddvacim fizeni (podlimitnim a nadlimitnim) musi pocinaje dnem 18. 10. 2018
probihat, az na malé vyjimky, vyhradné elektronicky. U zakdzek malého rozsahu tato forma
komunikace povinna neni, nicméné ji Ize doporucit.

Jednim z mozZnych zpUsobU elektronické komunikace je odesilani a pfijem zprav prostfednictvim
elektronického ndstroje (v nasem pfipadé jde o systém E-ZAK), ktery umoziuje elektronickou
komunikaci mezi dodavatelem a zadavatelem v pribéhu celého zadavaciho/vybérového fizeni. Pokud
jste_navic v nastaveni konkrétni verejné zakazky umoznili jak zadavateli, tak dodavateli odesilani

zprav bez elektronického podpisu (coZ doporucujeme — viz kapitola 3. bod 4) této prirucky), pak ani

jedna ze stran nemusi vlastnit uznavany elektronicky podpis.

Pro odesilani a pfijem zprav prostrednictvim E-ZAKu ovsem museji byt splnény tyto podminky:

e dodavatel ma v E-ZAKu dokoncenou registraci (viz téZ kapitola 4. pism. B. bod 4) této
prirucky),

e u dané zakazky je povolena elektronickd komunikace ve sméru dodavatel — zadavatel
(zatrZenim moZnosti ,,umoznit dodavatelim odesilat zadavateli zprdavy (ndmitky apod.)” — viz
téZ nastaveni zakdzky v kapitole 3. bod 4) této pfirucky),

e konkrétni uzivatel ma nastaveno odpovidajici opravnéni pro pfichozi a odchozi komunikaci
(k nastaveni opravnéni viz kapitola 12. pism. A. této pfirucky).

O doruceni zpravy do E-ZAKu je informovana opravnéna osoba za zadavatele pfifrazend k dané

zakdzce, a to formou e-mailu, ktery systém zasSle na e-mailovou adresu uvedenou vV profilu

pfislusného uZivatele (adresu Ize v pfipadé potreby zménit). Neni tedy tfeba aktivné sledovat E-ZAK,

zda nedorazila néjaka zprava.

VSechny pfijaté a odeslané zpravy, ke kterym ma uZivatel pfistup, Ize nalézt pod odkazy ,Prijaté
zpravy“/“Odeslané zpravy” vlevém menu. Jednotlivou zpravu lze zobrazit kliknutim na odkaz
ve sloupci ,Pfedmét”. Odkaz ve sloupci ,Zadavaci Fizeni/DNS/RD“ pak slouZi k rychlému prechodu
na detail vefejné zakazky, k niZ dana zprava patfi.

ZADAVACT RIZENT =
Prijate zpravy

Predbé&ina oznameni

Verejné zakazky
Vyhledavani Text predmétu & textu:
Ramcové dohody Druh zprévy: vie
Minitend
= i Pfecteni a datum doruceni: pfectené i nepiectené ~ |od H do =8
prehledy ot
Nové zadavaci fizeni
Kalendar akci/udalosti
Vypis el. dkoni
: o Zadavaci fizeni /
ZPRAVY o Datum Druh zpravy Odesilatel Predmét DNS / RD 0.
08. - —- 3 P .
20-08 2018 Zadost o vysvétleni dodavatel Zadost o vysvétleni zadavadi 7PR vizva E-ZAK 51
[ Piijaté zpravy 16:08 dokumentace dodavatel dokumentace e
Il odeslané zpravy 30.05.2018 Zadost o vysvétleni fasdf safa Zadost o vysvétleni zaddvaci Zakazka 1 1
09:38 dokumentace dokumentace =
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A. Vysvétleni zaddvaci dokumentace na Zadost dodavatele

1) Vprabéhu lhdty pro podani nabidek mohou v E-ZAKu zaregistrovani dodavatelé zasilat
zadavateli Zddosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace. O doruéeni Zddosti je informovana
opravnéna osoba za zadavatele pfifazend k dané zakdzce, a to formou e-mailu, ktery systém
zaSle na e-mailovou adresu uvedenou v profilu prislusného uZivatele (adresu Ize v pfipadé
potreby zmeénit). Neni tedy tfeba aktivné sledovat E-ZAK, zda nedorazila néjaka zprava.

2) Po pfrihlaseni do E-ZAKu se Zadost dodavatele objevi v detailu verejné zakdzky v zdlozice
,Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace”. Kliknutim na ,Pfedmét” zpravu otevieme:

E Zadosti o vysvétleni zadivad dokumentace

Datum Druh zpravy Odesilatel \ Predmét o.

20.08.2018 Zadost o vysvétleni dodavatel Zadost o vysvétleni zadavaci -
16:08 dokumentace dodavatel dokumentace

3) Oteviena zprava pripomina svym vzhledem béZnou e-mailovou zpravu. Pripadné pfrilohy lze
stahnout do pocitace. Pro odeslani odpovédi kliknéte nahore na ,Odpovédét”:

Prijata zprava - Zadost o vysvétleni dokumentace =~~~

‘ Odpovédét ’

=

Zadavaci fizeni ZPR wyzva E-7AK
Odesilatel dodavatel dodavatel
Organizace odesilatele dodavatel12345 s.r.o. [ICO: 25836147]
Pfijemce Osoba zodpovédna za poskytovani vysvétleni dokumentace
Datum 20.08.2018 16:08:50

Piedmét Z4dost o vysvétlen zaddvaci dokumentace
Dobry den,
v piiloze posilam Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace.

S pozdravem
Jana Novakova

Prilohy
1% | Elektronizacel.PNG (32.31 KB)

Elektronicky podpis:
Tato zprava nebyla elektronicky podepsana.

Pristupy ke zpravé

4) Doplnite text zpravy a pfipadné upravte jeji pfedmét, mizete pripojit pFilohy.
Jeliko? jde o vysvétleni zadavaci dokumentace, je nutné (z duvodu dodrZeni zdsady rovného
zachdzeni) odeslat odpovédi na dotazy vSem dodavatellm pfifazenym k dané zakdazce
a zaroven vysvétleni uverejnit. To zajistite zakliknutim volby ,VSichni (véetné verejnosti)”

nahote v kolonce , PFijemce”.
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Zaroven doporucujeme ponechat prazdné policko ,,u odpovédi zobrazit plivodni znéni
Zadosti véetné priloh”, nebot Zadost vétsinou obsahuje identifikaéni (daje tazatele, jejichz
uverejnéni ZZVZ zakazuje. Misto toho do Vasi odpovédi (popf. do pfilohy) zkopirujte jen text
samotného dotazu.

Poté kliknéte dole na ,Pokracovat”.

(VyZaduje-li po Vds systém v tuto chvili elektronicky podpis, ktery nemdte nebo nechcete
pouZit, vratte se do nastaveni zakdzky (viz kapitola 12. bod B. této prirucky) a zruste zatrZzeni
u moznosti ,vyZadovat od zadavatele elektronicky podpis pri komunikaci — viz kapitola 3.
bod 4) této prirucky.)

Nova zprava - vysvétleni, doplnéni, zména dokumentace

Zprava

Zadavadi fizeni: ZPR vyzva E-ZAK
Odesilatel: jmk1

Pijemce: i) Opravnéné osoby za pfifazené dodavatele S
® Eichni (vetnd vefeinosti) <=
Predmét plvodni zpravy: Z3dost o vysvitleni zadavad dokumentace

Text plivodni zpravy: Dobry den,
plvodni zpravy v priloze posilam Zadost o vysvétleni zadavad dokumentace.

S pozdravem
Janz Novakova

Prilohy pvodni zpravy: 8 | Elekironizacel PNG

Predmeét:f Re: Z3dost o vysvitleni zaddvad dokumentace

Text:| Dobry den,
wysvitleni zadavac dokumentace naleznete v pfiloza.
S pozdravem
Jan Movak

\ [ v odpovidi zobrazit plvodni znéni Z3dosti wéetnd piiloh

Prilohy

Odebrat pfilohy: [ Elektronizacel.PNG

g e
, { Pridat soubor [ odebrat oznacené ’
S

Maximalni mo#na velikost jednofits souboru: 50 MB

Novy soubor: |

Metoda podpisu

® Odeslat bez podepsani
) Podepsat s pouZitim JAVA appletu

N\

zpat | PokraZovat |
~—
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5) Pred odeslanim zpravy Vam E-ZAK dava moZnost si celou zpravu jesté jednou zkontrolovat
a pfipadné se vratit zpét k jeji editaci. Pokud je vSe spravné, kliknéte vpravo dole na ,Odeslat
bez podepsani”.

Odeslani zpravy

Pred odeslanim zpravy, prosim, zkontrolujte viechny Udaje a pfipadne piilohy.
Pokud choste datovou zpravu podepsat, pougijte Hadtko Zpét k editad a poté odpovidajic' volbu.

Zaddvadi fizeni: ZPR wyzva E-ZAK

Odesilatel: jrmikd

Cas wytvoreni: 20.08.2018 17:00

Prijemce: Waichni (vietné vefejnost)

Predmét: Re: 73dost o vysvétleni zaddvaci dokumentace
Daobry den,

Text: wysvetleni zadavad dokumentace naleznets v piiloze.

' S pozdravem

Jan Novak

Prilahy: Elektronizace1.PNG

| Odeslat bez podepsani
e

6) Dodavatelé a verejnost ted Vasi zpravu uvidi v zdloZce ,Vysvétleni, doplnéni, zmény zadavaci
dokumentace”.
Vy si mlzete zpravu kdykoliv otevfit v zaloZce ,,Moje zpravy k zakazce”, kde se shromazduji
vsechny Vami odeslané zpravy. Zaroven si mlzZete zkontrolovat, Ze jste na doruceny dotaz
dodavatele odpovédéli, coi znaéi &islice vedle pfijaté zpravy v zéloice ,Zadosti o vysvétleni
zadavaci dokumentace”:

E Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace

Datum Druh zpravy Odesilatel Predmét o.
20.08.2018 Fadost o vysvatleni dodavatel Zédost 0 vysvtlen] zaddvad 1 /
16:08 dokumentace dodavatel dokumentace

E Moje zpravy k zakazoe

Odeslané zpravy

Datum Druh zprawvy Prijemce Predmét

20.08.2018 vysvetleni, doplnéni, zména VSichni (vietné Re: Fadost o vysvitleni zadavad
17:31 dokumentace velejnost) dokumentace
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B. Vysvétleni zadavaci dokumentace z iniciativy zadavatele

1) Vysvétleni zadavaci dokumentace, pfip. jeji doplnéni ¢i zménu, Ize uverejnit na E-ZAKu téz
bez pfedchozi Zadosti dodavatele.
K témto uceldm slouZim tladitko ,vysvétleni, doplnéni, zména dokumentace” vpravo nahore
na detailu verejné zakazky:

m vytvorit kopii vysvétleni, doplnéni, zména dokumentace |

Informace o vefejné zakazce

DEID: 6401

Systémové &islo VZ: P18V00000694
Dle zdkona: €. 134/2016 Sb.

Datum zahajeni: 20.08.2018 11:17
Nabidku podat do: 30.08.2018 10:00

faze zadavaciho Fizeni

PFijem nabidek
Dodavatelé mohou podavat nabidky (dle druhu
zadavaciho fizeni vSichni, nebo pouze vyzvani).

2) Po rozkliknuti se zobrazi okno pro napsani zpravy. Doplrite text zpravy a pripadné upravte jeji
predmét, mlzZete pfipojit pFilohy.
JelikoZ jde o vysvétleni, doplnéni ¢i zménu zaddvaci dokumentace, je nutné (z divodu
dodrZeni zdsady rovného zachdzeni) odeslat zpravu viem dodavatelim prifazenym k dané
zakdzce a zdroven vysvétleni uverejnit. To zajistite zakliknutim volby ,VSichni (véetné
verejnosti)” nahore v kolonce , Pfijemce*.
Poté kliknéte dole na ,Pokracovat”.
(VyZaduje-li po Vds systém v tuto chvili elektronicky podpis, ktery nemdte nebo nechcete
pouZit, vratte se do nastaveni zakdzky (viz kapitola 12. bod B. této prirucky) a zruste zatrZeni
u moZnosti ,,vyZadovat od zadavatele elektronicky podpis pfi komunikaci” — viz kapitola 3.
bod 4) této prirucky.)
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Nova zprava - vysvétleni, doplnéni, zména dokumentace

Zprava
Zadavaci fizeni: ZPR vyzva E-ZAK
Odesilatel: jmk1
Piijemce: O Opravnéné osoby za pfifazené dodavatele
® vsichni (vietné vefejnosti) g
Predmét:[ Doplnéni zadavaci dokumentace
Text:| Dobry den,
v pfiloze naleznete doplnéni zadavaci dokumentace.
S pozdravem
Jan Novak
Prilohy

q - - -
Novy soubor: |C:\Usershnovotna.silvie\- ; q Piidat soubor / odebrat oznagené |

Maximalni moina velikost jednoho souboru: 50 MB

Metoda podpisu

) Odeslat bez podepsani

() Podepsat s pouZitim JAVA appletu

N

m pokratovat |

3) Pred odeslanim zpravy Vam E-ZAK dava moZnost si celou zpravu jesté jednou zkontrolovat
a pfipadné se vratit zpét k jeji editaci. Pokud je vse spravné, kliknéte vpravo dole na ,, Odeslat
bez podepsani”.

Odeslani zpravy

Pred odeslanim zprawvy, prosim, zkontrolujte vSechny ddaje a pfipadné pfilohy.
Pokud chcete datovou zpravu podepsat, pouZijte tlacitko Zpét k editaci a pote odpovidajici volbu.

Zaddavaci fizenf: ZPR wyzva E-ZAK
Odesilatel: jmkl
Cas vytvoreni: 21.08.2018 09:29
Piijemce: VEichni (vietné vefajnosti)
Pfedmét: Doplnéni zadavaci dokumentace
Dobry den,
v pfiloze naleznete doplnéni zadavaci dokumentace.
Text:
S pozdravem
Jan Nowvak
Pilohy: Elektronizacel.PNG

N\

0Odeslat bez podepsani '
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4) Dodavatelé a verejnost ted Vasi zpravu uvidi v zdloZce ,Vysvétleni, doplnéni, zmény zadavaci

dokumentace”.
Vy si mlzZete zpravu kdykoliv otevfit v zaloZce ,,Moje zpravy k zakazce”, kde se shromazduji
vSechny Vami odeslané zpravy.

Moje zpravy k zakazce

poslat zpravu

i Odeslané zpravy
Datum Druh zpravy Piijemce Predmét
21.08.2018 vysvétleni, doplnéni, zména Vslcljnl [\.icetne Doplnéni zadavac dokumentace
09:31 dokumentace vefejnosti) =opineni zadavac CokUMentace

C. Hromadné zpravy

Jak jiz bylo rfeceno, systém E-ZAK umoZiuje komunikaci mezi zadavatelem a dodavateli nejen
v prlbéhu lhlty pro podani nabidek, ale po celou dobu trvani zadavaciho fizeni. Zadavatel mUze
odesilat jak hromadné zpravy, tak zpravy individudalni jednotlivym dodavatellim (viz ddle bod D.).

1) Pro odeslani hromadné zpravy kliknéte v zalozce ,,Moje zpravy“ na tlacitko ,poslat zpravu“:

Moje zpravy k zakazce

: Odeslané zpravy

Datum Druh zpravy PFijemce Piedmét
21.08.2018 vysvétleni, doplnéni, zména Vichni (vietné . P
09:31 dokumentace veFegosti Doplnéni zadavaci dokumentace

2) Otevie se okno pro vytvoreni zpravy. Zde je nutné kromé zadani pfedmétu a textu zpravy
a pfipadného pripojeni ptiloh také zvolit , Pfijemce zpravy“:

e Opravnéné osoby za pfifazené dodavatele — zprava bude zpfistupnéna dodavatelim
pfifazenym u dané zakazky (viz zdloZka ,,Oprdvnéné osoby za dodavatele”) a tém
uZivateliim, ktefi maji u dané zakazky nastaveno odpovidajici opravnéni pro ¢teni
pfichozich zprav,

e VSichni (véetné verejnosti) — zprava bude zpfistupnéna i nepfrihlasenym uzivateliim,
tj. vefejnosti.

Poté kliknéte dole na ,, Pokracovat”.

(VyZaduje-li po Vds systém v tuto chvili elektronicky podpis, ktery nemdte nebo nechcete
poulZit, vratte se do nastaveni zakdzky (viz kapitola 12. bod B. této prirucky) a zruste zatrZeni
u moZnosti ,,vyZadovat od zadavatele elektronicky podpis pfi komunikaci” — viz kapitola 3.

bod 4) této prirucky.)
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Nova zprava - ostatni

Zprava

Zaddvaci fizeni: ZPR wyzva E-ZAK

Odesilatel: jmk1

Pfijemce: C Opravnéné osoby za piifazené dodavatele /
O vsichni (vietné vefejnosti)

predmét: (Ozndmeni o vybry

Text: |Dobry den,
v piiloze zasilam oznamenl o vwbéru,
S pozdravem
Jan Novak

Prilohy

Odebrat piflohy: [ El, hednoceni_1.PNG

( Pfidat soubor / odebrat oznatené

Novy soubor: I

Cprochizet.)
"

Maximalni mozna velikost jednGmo-soboru: 50 MB

Metoda podpisu

=

| Odeslat bez podepsani

8

() Podepsat s pouZitim JAVA appletu

S
zpét { pokratovat )

3) Pred odeslanim zpravy Vam E-ZAK davd moznost si celou zpravu jesté jednou zkontrolovat
a pfipadné se vratit zpét k jeji editaci. Pokud je vSe spravné, kliknéte vpravo dole na ,,Odeslat
bez podepsani”.

Odeslani zpravy

Pfed odeslanim zpravy, prosim, zkentrolujte viechny Gdaje a pfipadné pfilohy.
Pokud chcete datovou zpravu podepsat, pouZijte tladitko Zpét k editaci a poté odpovidajici volbu.

Zadavaci fizeni: ZPR wyjzva E-ZAK
Odesilatel: jmik1
Cas vytvofeni: 21.08.2018 10:48
Prijemce: Opravnéné osoby za pfifazene dodavatele
Predmét: Oznameni o vybéru
Dobry den,

v priloze zasilam oznameni o vybéru.

Text: S pozdravem
Jan Movak
Prilohy: El. hodnoceni_1.PNG

\

¢ odeslat bez podepsani )
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4) Dle zvoleného prijemce bud jen pfifazeni dodavatelé nebo i vefejnost Vasi zpravu uvidi
v zalozice ,Moje zpravy k zakdzce”, resp. , Ostatni zpravy k zakdzce”.
Vy si mlzZete zpravu kdykoliv otevfit v zaloZce ,,Moje zpravy k zakazce”, kde se shromazduji

vSechny Vami odeslané zpravy.

Moje zpravy k zakazce

- Odeslané zpravy

Datum Druh zpravy Piijemce Predmét
21.08.2018 - VEichni (vfetné . i

ostatni e ‘ Oznameni o vybéru
10:57 vefejnosti)

D. Individualni zpravy

1) Systém E-ZAK také umoZiiuje odeslat zpravu pouze jednotlivému dodavateli (tzv. individudlni
zprdva). K tomu je zapotrebi mit nastaveno oprdvnéni ,odesilat a €ist jiné zpravy” (nastaveni
oprdvnéni viz kapitola 12. bod A. této prirucky).

Pak se v zdloice ,Opravnéné osoby za dodavatele” zobrazi u jednotlivych dodavatell
ve sloupci ,,Akce” ikona pro vytvoreni a odeslani individudlni zpravy:

E Opravnéné osoby za dodavatele

piiradit organizaci

PFifazeni dodavatelé

Nazev 1Co Diivod piifazeni Opravnéné osoby \Akoe
1.dodavatel 01100022  wvyzva bez jména |

2) Otevie se okno pro vytvoreni zpravy. Zde miizeme zvolit, zda umoinime dodavateli
na danou zpravu odpovédét. Ve zbytku plati pro odesilani individualni zpravy totéz, co pro
hromadné zpravy (viz pism. C. bod 2) a 3) vyse).
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Nova zprava - zprava konkrétni organizaci

Zprava

Zaddvaci fizeni: ZPR vyzva E-ZAK
Odesilatel: jmk1

Prijemce: 1.dodavatel

Predmét: [ Zadost o doplnéni dokladd

Text: | Dobry den,
prosime| o doplnéni dokladé - viz pfiloha.
S pozdravem
an Novak

umoznit odpovéd’ na zpravu

3) Vsechny prijaté a odeslané individudlni zprdvy muzZete zobrazit v zéloZce , Individualni
komunikace“:

E Individualni komunikace

Odeslané individualni zpravy

Datum Druh zpravy Odesilatel  Piijemce Predmét
21.08.2018 23:05 zprava konkrétni organizaci jmk1 1.dodavatel  Zadost o dopln&ni dokladt

) =
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6. Otevirani elektronickych nabidek

Je-li ve vybérovém/zadavacim Fizeni povolen pfijem elektronickych nabidek (viz kapitola 3. bod 7)
této prirucky), mohou v E-ZAKu registrovani dodavatelé posilat zadavateli v pribéhu Ihlty pro podani
nabidek elektronické nabidky.

Pfipomindame, Ze v zadavacich Fizenich na podlimitni a nadlimitni zakdzky je polinaje dnem 18. 10.

2018 pripustna pouze elektronicka forma nabidek!

U zakdzek malého rozsahu jde o volbu fakultativni, Ize nadale pfijimat i listinné nabidky nebo téz
umoznit podavani nabidek v obou formach (poZadovana forma nabidky musi byt uvedena v zadavaci
dokumentaci). Jsou-li u téchto zakazek pfijimdny nabidky jak v listinné, tak v elektronické podobé,
a zaroven kona-li se verejné otevirdni listinnych nabidek, doporucujeme zdlvodu zachovani
transparentnosti sdélit podstatné ndéleZitosti elektronickych nabidek ucastnikim pfitomnym
pfi otevirani nabidek listinnych.

1) Systém E-ZAK neposild zadavateli zadné e-mailové upozornéni na dorucenou nabidku

(na rozdil od dorucenych zprdv)! Ptijaté elektronické nabidky se zobrazuji v zéloZce , Pfijaté
elektronické nabidky / Zadosti o u¢ast“:

E Prijaté elektronické nabidky / Zadosti o ticast

Prijate elektronické nabidky

Pofadové islo Nazev (icastnika 1o Stav Datum doruceni Akce
1 dodavatel12345 s.r.o. 25836147 dorucena 21.08.2018 10:35:41 0/2
2 dodavatel1234567 s.r.o. 25836148 dorucena 21.08.2018 23:32:00 0/2

2) Pred uplynutim lhdty pro poddani nabidek neni zadavateli v souladu se ZZVZ umoZnén pristup

k _obsahu nabidek. Po skonceni lhity systém automaticky posune fazi zakazky do stavu

,Hodnoceni“.

faze zadavaciho Fizeni

Hodnoceni
Probiha vyhodnoceni zakazky.

3) Ve fazi ,Hodnoceni“ mohou opravnéné osoby za zadavatele s opravnénim ,smi otevirat

elektronické nabidky” (nastaveni oprdvnéni viz kapitola 12. bod A. této prirucky) otevrit
prijaté elektronické nabidky, a to kliknutim na tlacitko ,souhlas s otevienim nabidek”.

Pokud jste v nastaveni dané zakdzky nezvolili mozZnost ,souhlas k otevieni se udéluje pro
vSechny nabidky/Zdadosti najednou” (viz kapitola 3. bod 7) této prirucky), pak je nutno otevirat

£

Ve sloupci ,Akce” se zobrazuje informace o poétu udélenych/potiebnych souhlast k otevieni

nabidky jednu po druhé kliknutim na ikonu ve sloupci,, Akce”.

nabidky — u zakdzek malého rozsahu postacuje jeden souhlas, ale v ptipadé zadavacich fizeni

podle ZZVZ systém vyzaduje udéleni souhlasu dvéma opravnénymi osobami za zadavatele

28



PRIRUCKA PRO ZADAVATELE ,,E-ZAK KROK ZA KROKEM“ — ELEKTRONICKA KOMUNIKACE

4)

5)

(pro tyto ucely je tedy nutno k zakdzce priradit dalsi osobu v zdloZce ,Oprdvnéné osoby
za zadavatele” a priradit ji prislusnd opravnéni).
Zneplatnéné a po Ihité dorucené elektronické nabidky jsou uvedeny na konci seznamu

a jejich obsah nelze nijak zobrazit.

E Prijaté elektronické nabidky [/ Zadosti o icast

Piijaté elektronické nabidky \

( souhlas s otevienim nabidek '
Poradové Eislo Nazev tcastnika I1CO Stav Datum doruéeni Akce
1 dodavatel12345 s.r.o. 25836147 dorucena 21.08.2018 10:35:41

Pro udéleni souhlasu s otevienim elektronickych nabidek je tfeba potvrdit prohlaseni
se seznamem Ucastnikd, ktefi podali elektronickou nabidku:

Prohlaseni k otevieni/zobrazeni elektronickych nabidek

Seznam ucastniki, ktefi podali elektronickou nabidku

Pofadové Gislo Nazev 1Co Adresa

1 dodavatel12345 s.r.o. 25836147 e i e

2 dodavatel1234567 s.r.o. 25836148 Ceska republika

Jméno a piijmeni: jmk1
Datum: 22.08.2018

e

Zobrazi se okno se zakladnimi informacemi o nabidce, zatim vSak bez jejiho vlastniho obsahu.
V kolonce ,Autenticita“ Ize zkontrolovat, Ze s nabidkou nebylo pred jejim otevienim
manipulovano. Poté kliknéte na tlacitko , udélit souhlas k otevieni nabidek”.

(WyZaduje-li po Vds systém v tuto chvili elektronicky podpis, ktery nemdte nebo nechcete
pouZit, vratte se do nastaveni zakdzky (viz kapitola 12. bod B. této pfirucky) a zruste zatrZeni
u moznosti ,,vyZadovat elektronicky podpis pfi udéleni souhlasu k otevreni” — viz kapitola 3.
bod 7) této prirucky.)
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Elektronicka nabidka &. 2

Zadavadi fizeni: ZPR wizva E7AK

Poradové Cislo
elektronické nabidky:

Nazev ucastnika: dodavatel1234567 s.r.o0.

1CO utastnika: 25836148
Datum doruceni: 21.08.2018 23:32:00
Odesilatel: fasdf safa

Elektronicky podpis: Tato zprava nebyla elektronicky podepsana.

Autenticita: Nabl’fjka jelautentické, s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pred jejim otevienim
manipulovano.

Pocet souhlasfi
potiebnych k otevieni
elektronické nabidky:

[ae]

Souhlas s oteviienim
elektronické nabidky Souhlas jesté nebyl udélen.
udélili:
Metoda podpisu
@® Odeslat bez podepsani
(O Podepsat bez pouziti JAVA appletu

O Podepsat s pouZitim JAVA aplikace

zpét [ udélit souhlas k otevieni nabidek

6) Pro otevieni nabidek bez pouziti elektronického podpisu kliknéte v dalsSim okné na tlacitko
»,0deslat bez podepsani“:

Udéleni souhlasu k otevreni elektronické nabidky

Pfed odeslanim zpravy, prosim, zkontrolujte viechny Uidaje a pripadné pfilohy.
Pokud chcete datovou zpravu podepsat, pouZijte tladitko zpét a poté odpovidajici volbu.

Zaddvaci fizeni: ZPR vyzva E-ZAK

Odesilatel: jmki

Cas vytvoreni: 22.08.2018 00:48

Predmét: Udéleni souhlasu

Text: UdEluji souhlas k otevieni elektronické nabidky s pofadovym Cislem 1, 2.

zpét

| Odeslat bez podepsani )
~—

7) Jakmile bude udélen stejnym zplsobem i druhy souhlas, ,stav” nabidky se automaticky
zméni na ,oteviend“” a uZivatelé s opravnénim ,smi posuzovat a hodnotit elektronické

nabidky” budou moci pres ikonu lupy zobrazit detail nabidky véetné jejiho obsahu:

30



PRIRUCKA PRO ZADAVATELE ,,E-ZAK KROK ZA KROKEM“ — ELEKTRONICKA KOMUNIKACE

E Prijaté elektronické nabidky / Zadosti o ucast

Prijaté elektronické nabidky

Pofadové Eislo Nazev ticastnika 1Co Stav Datum doruéeni \ Akce
1 dodavatel12345 s.r.o. 25836147 oteviena  21.08.2018 10:35:41 e
Nabidka

Zadavaci fizeni ZPR vwyzva E-ZAK
Poradove cislo 2
Nazev ucastnika dodavatel1234567 s.r.o.
1CO icastnika 25836148
Datum doruceni 21.08.2018 23:32:00
Odesilatel fasdf safa
Predmét Nabidka

Dobry den,
nabidka je v pfiloze.

Prilohy nabidka.docx
Elektronicky podpis Tato zprava nebyla elektronicky podepsana.

Autenticita Nabidka je autenticka, s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pred jejim
otevienim manipulovano.

Souhlas s otevifenim nabidky 22.08.2018 00:56:18 jmk1
udélili 22.08.2018 00:57:15 jmk2
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7. Posouzeni a hodnoceni elektronickych nabidek

1) Rozkliknéte zalozku , Pfijaté elektronické nabidky / Zadosti o Gc€ast”. K posouzeni splnéni

pozadavk( na nabidku slouZi ikona lv) ve sloupci ,Akce”. lkonka se zobrazuje uZivatellm
s opravnénim ,smi kontrolovat elektronické (predbéziné) nabidky” (nastaveni oprdvnéni viz
kapitola 12. bod A. této prirucky). Posouzeni muize zadavatel provést kdykoli pfed nebo
v pribéhu hodnoceni nebo aZ po skonceni hodnoceni nabidek a téz pred zadanim zakazky, tj.

ve fazi Vyhodnoceno. Posouzeni splnéni podminek je povinné pouze pro nabidku vybraného
dodavatele a neni tedy treba ji provadét u ostatnich nabidek (s vyjimkou
vybérovych/zaddavacich fizeni, ve kterych faze posouzeni nabidek predchazi fazi hodnoceni).

E Prijaté elektronické nabidky / Zadosti o icast
Prijaté elektronické nabidky

Poradové Cislo Nazev licastnika 1Co Stav Datum dorueni Akce

1 dodavatel12345 s.r.o. 25836147  oteviena  21.08.2018 10:35:41 =

2) Po kliknuti na danou ikonu se zobrazi nabidka. Po posouzeni jejiho obsahu (pfilohy) zvolite,
zda nabidka splfiuje pozadavky nebo ji vyfadite jako nevyhovuijici.
Pripadnou Zddost o vysvétleni nebo doplnéni nabidky mizZete dodavateli odeslat formou
individudlni zprdvy (viz kapitola 5. bod D. této prirucky).

Nabidka

Zadavadi Fizeni ZPR vyzva E-ZAK
Poradové cislo 2
Nazev ucastnika dodavateli234567 s.r.o.
ICO uéastnika 25836148
Datum doruceni 21.08.2018 23:32:00
Odesilatel fasdf safa
Predmét Nabidka

Dobry den,
nabidka je v pfiloze.

Prilohy nabidka.docx
Elektronicky podpis Tato zpréva nebyla elektronicky podepsana.
Autenticita Nabidka je autenticka, s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pred jejim
otevienim manipulovéano.

Souhlas s otevienim nabidky 22.08.2018 00:56:18 jmkl
udélili 22.08.2018 00:57:15 jmk2
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3)

4)

5)

6)

Stav nabidky lze kdykoli zménit na opacny. Pokud tedy zvolite, Ze nabidka splfiuje pozadavky,
objevi se ve sloupci ,,Akce” ikona X , pres kterou mlzete nabidku oznadit jako nevyhovuijici.

®

Naopak pfes ikonu -=  muZete zménit stav dfive vyfazené nabidky jako vyhovujici.

E Prijaté elektronické nabidky / Zadosti o ucast

Prijaté elektronické nabidky

Poradové islo Nazev ticastnika 1o Stav Datum dorugeni Akce
1 dodavatel12345 s.r.o. 25836147  nespliuje  21.08.2018 10:35:41 '@
2 dodavatel1234567 s.r.o. 25836148  spliiuje 21.08.2018 23:32:00 '0

V pripadé, Ze je v ramci vybérového/zaddvaciho fizeni nastaveno automatizované hodnoceni
nabidek pomoci E-ZAK (viz téZ kapitola 3. bod 7) této prirucky), pak vidite v tabulce se
seznamem nabidek navic sloupec ,,Posouzeni” a ve sloupci ,,Akce” se zobrazuji dalsi ikony

slouzici pro hodnoceni nabidek. Ndvod na vyuZiti této funkcionality naleznete v UZivatelské
prirucce pro Zadavatele, kterd je dostupnd zde (po prihldseni do E-ZAKu).

Pokud chcete nabidky vyhodnotit sami, provedete jejich hodnoceni (mimo E-ZAK)
a po stanoveni poradi Ucastnikll toto poradi zadate do E-ZAKu.
U zakazek malého rozsahu nejprve pridate do zalozky ,, Opravnéné osoby za dodavatele” ty

dodavatele, ktefi podali nabidku v listinné formé (obdobné jako v kapitole 4. pism. B. body 2)
— 4 této prirucky, avsak stim rozdilem, Ze jako divod pfirazeni dodavateli zvolite
»habidka”).

Pokud néktery zvyzvanych dodavatelll naopak nabidku nepodal, nebo jste nabidku
nékterého z Gcastnik(l nehodnotili, protoZe nesplfiovala pozadované podminky, takového
dodavatele v E-ZAKu vytadite.

K provedeni tohoto Ukonu si musite pfidat opravnéni (viz téZ kapitola 12. bod A. této
prirucky) ,vyloucit pfifazenou organizaci ze zadavaciho Fizeni“:

Opravnéné osoby
Opravnéni Popis opravnéni
i nastavit dalsi oprawvnéné  uZivatel smi ménit nastaveni swych opravnéni k zadavacimu fizeni, pfidavat dalsi
osoby opravnéne osoby a ménit jejich opravnéni

nastavit organizac

[ opravnénou k administraci
VZ

0 odebrat piifazenou umoZnuje ve fazi piipravy odstranit dodavatelskou organizad ze seznamu
dodavatelskou organizaci  oprawvnénych osob za dodavatele

uZivatel smi nastavit a ménit organizad opravnénou k administraci (ve smyslu §43
ZZVZ o smluvnim zastoupeni zadavatele)

W] gl doins e uzivatel je opravnén pfifadit k vefejné zakazce dodavatele

organizace
W] E;Eggiﬁt DL v pfipadé nevefejného zadavaciho fizeni smi uZivatel pouze nahlizet

wylouéit pfifazenou uzivatel je opravnén vyradit dodavatelskou organizadi ze seznamu opravnénych osob
il organizaci ze zaddvacho  za dodavatele a odebrat mu tak veskerd opravnéni k vefejné zakazce, nebo

e g - - . - p - - J

fizeni dodavatele zpét zaradit do seznamu opravnénych osob
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7) Poté Vam pribude v zaloZce , Opravnéné osoby za dodavatele” ve sloupci ,,Akce” mozZnost

ﬂ .

vyradit dodavatele — ikonka

E Opravnéne osoby za dodavatele
pfifadit organizad

PfiFazeni dodavatelé

Nazev Co Divod pfifazeni Opravnéné osoby Akce
? 1 1 lesy dodavatel 1 11111113 nabidka 1 lesy dodavatel I e i
? 111 Kadel Jouda - pohfebni salon 00765432  wyzva O pez jmena (= J==110))

8) Po kliknuti na tuto ikonku v dal$im okné vyberte divod vyfazeni dodavatele. Dale
doporucujeme zrusit zaskrtnuti u mozZnosti , automaticky odeslat systémové upozornéni
na vyrazeni ze zadavaciho fizeni“ (Pokud vyloucenym ucastnikim zasilate ,oficialni
ozndmeni o vylouceni jinou cestou, napr. individudini zprdvou, nebo v pfipadé, Ze ucastnika
vyrazujete z diivodu nepoddni nabidky, mohlo by byt systémové upozornéni v takové situaci
pro dodavatele matouci). Poté kliknéte dole na ,vyfadit/vylouéit organizaci“:

Diivod vyrazeni/vylouceni:

neprokazal kvalifikaci

nepodal nabidku

podal nediplnou nebo nepfijatelnou nabidku

mimoradné nizka nabidkova cena

omezeni poctu ucastnikd

Ucastnik soutéze o navrh nedodrzel pozadavky zadavatele tykajici se anonymity

odstoupil nebo odmitl uzavrit smlouvu nebo neposkytl potrebnou soucinnost

jiny

OO0OO00O000O®

Qdtivodnéni (bude zobrazeno na Profilu):

N

[[] automaticky odeslat systémové upozornéni na vyfazeni ze zadavaciho fizeni (bude v ném uvedeno té2

Oddivodnéni)

vyradit/vyloucit organizaci )

9) Jakmile mate pfifazeny/vyrazeny vSechny dotcené dodavatele, nastavite poradi ucastnik(
tak, jak dopadli po hodnoceni nabidek. Kliknéte v detailu zakdzky nahofre na ,nastavit poradi

cu,
[

ucastniklt“ nebo v zaloZce ,,Opravnéné osoby za dodavatele” na ,zménit porad
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| el. dkony | P e oy —
E Informace o verejné zakazce

DBID: 3857 faze zadavaciho Fizeni

Systémové gislo VZ: P15V00000818

POEE’]tek b&hu Ihiit: 10.11.2015 00:00 Hodnoceni

Mabidku podat do: 13.11.2015 12:01 Probiha vyhodnoceni zakdzky.
Akce:
ukon€it vyhodnocovani - Vefejna zakdzka bude
vyhodnocena.

E Opravnéné osoby za dodavatele

Pfirazeni dodavatelé

Nazev 1to Divod pfifazeni Opravnéné osoby Akce
21 1 lesy dodavatel T 11111113  nabidka 1 lesy dodavatel 1 @ =& W
? 111 Kadel Jouda - pohfebni salon 00765432  wyzva @ bez jmdng = @ )

10) K jednotlivym ucastniklim ptifadte Cislo tak, jak se umistili v hodnoceni (nepouZivejte tecky
za ¢islici) a kliknéte na ,,UloZit poradi“:

Seznam ucastnikid

Organizace Poradi
11 lesy dodavatel I
111 Kadel Jouda - pohfebni salon

006 Dodavatel

N\
m Ulozit pofadi |

11) Ukoncete vyhodnocovani kliknutim na toto policko nahote v zeleném obdélniku (pokud
tento ndpis nevidite, nastavte si prislusné oprdvnéni — viz kapitola 12. bod A. této prirucky)
a potvrdte bezpecnostni hlasku v dalSim okné. (Pokud ukoncite vyhodnocovdni, nelze uz

priddvat Zddné dodavatele a pro tyto upravy se zakdzka uzamkne.)

E Informace o vefejné zakazce

DBID: 3857 faze zadavaciho Fizeni

Systémové islo VZ: P15V00000818

POEE'!tek béhu Ihit: 10.11.2015 00:00 Hodnoceni

Nabidku podat do: 13.11.2015 12:01 Probiha vyhodnocen zakazky.
Akce:
ukoncit vyhodnocovani - Vefejna zakizka bude
wvhodnocena.
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12) Zakazka se tim posune do faze ,,Vyhodnoceno“:

E Informace o verejné zakazce

DBID: 3857 faze zadavaciho fizeni
Systémove &islo VZ: P15V00000818
Pofatek béhu Ihdt: 10.11.2015 00:00

Vyhodnocen
Mabidku podat do: 12.11.2015 12:01 yroc o

Verejna zakazka je vyhodnocena.

13) Oznameni o vybéru dodavatele lze zaslat Ucastnikim bud formou hromadné zpravy (viz
kapitola 5. odst. C. této prirucky) anebo, pokud si zadavatel tuto mozZnost vyhradil v zadavaci
dokumentaci, uverejnit v zaloZce , Verejné dokumenty“:

L

N
( prfidat verejny dokument ’

e ——
Prehled veFejnych dokumenti
Nazev Popis Jméno souboru Velikost  Akce
Oznameni o vybéru dodavatele/nejvhodnéjsi nabidky
Oznameni o vybéru 1% el.png 2781KB & 7
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8. Zadani zakazky

Po zadani zakazky (uzavreni smlouvy s vybranym dodavatelem) dopliite do E-ZAKu udaje o zadani
zakdzky.
U zakazky malého rozsahu tak ucifite bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji vsak do 30 dnl po zadani

zakdzky (lhGta vychdzi z internich smérnic Jihomoravského kraje).
V pfipadé zadavacich tizeni (v podlimitnim a nadlimitnim reZimu) stanovi pfislusna vyhlaska IhGtu pro

vvvvv

mésici, ve kterém doslo k zadani zakdazky.

"

1) Vsekci ,Informace o verejné zakazce” v zeleném obdélniku kliknéte na ,zadat zakazku
(pokud tento ndpis nevidite, nastavte si prislusné oprdavnéni — viz kapitola 12. bod A. této

prirucky):
E Informace o verejné zakazce
DBID: 6401 faze zadavaciho rizeni

Systémové ¢islo VZ: P18V00000694
Dle zékona: ¢. 134/2016 Sb.

hod
Datum zahdjeni: 20.08.2018 11:17 g:kégk:?mﬁodnmna
Nabidku podat do: 30.08.2018 10:00 Akce: '
zadat zakazku - Zakazka bude zadana vybranému
dodavateli.

2) V dalsim okné vyberte dodavatele, se kterym jste uzavieli smlouvu (mizZe se stdt, Ze
smlouvu neuzavrete s ucastnikem, ktery se umistil jako 1. v poradi, pokud napf. odmitne
smlouvu uzavrit, ale s dalsim ucastnikem v poradi). Dale vyplrite poc€et obdrZzenych nabidek,
pocet nabidek vstupujicich do hodnoceni (tj. po odecteni téch nabidek, které jste vyradili
a nehodnotili) a ptipadné téZ pocet oslovenych dodavatelli (tj. pocet dodavatelt, kterym jste
zaslali vyzvu k poddni nabidky). Dale doplriite kone€nou cenu verejné zakazky bez DPH
a véetné DPH (dle smlouvy) a z rozeviraciho kalendare vyberte datum podepsani smlouvy.
Poté kliknéte na ,,zadat zakazku“:
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Dodavatel se kterym byla podepsana smlouva

O dodavatel1234567 s.r.o.
® 1.Dc

(O 111 Kadel Jouda - pohFebni salon

Informace o zadani vefejné zakazky

Pocet obdrzenych 5
(dorucenych) nabidek:

Pocet nabidek vstupuijicich
do hodnoceni:

Pocet oslovenych
dodavateld (ma-li smysl, 3
nepovinné):

Konecna cena veiejné .
zakézky: 1000000 K& bez DPH

Konecna cena veiejné v x
zakézky: 1200000 K¢ véetné DPH

Datum podepsani &
\ smlouvy: 23.08.2018

3) Zakazka se posune do faze ,Zadano“ (coz zjistite v zeleném obdélniku v sekci ,Informace
o verejné zakazce”):

faze zadavaciho Fizeni

Zadano

Verejna zakazka byla zadana.

Akce:

zaradit do archivu - Vefejna zakdzka bude zafazena do
archivu.

4) Po zadani zakazky do systému E-ZAK doplite odkaz na smlouvu uverejnénou
v Registru smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sbh., o zvlastnich podminkach Gcinnosti nékterych
smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv). (U Zddné
kategorie zakdzek neni nutné uverejriovat faktury)

Nejprve tedy smlouvu zaslete k uverejnéni v Registru smluv (https://smlouvy.gov.cz/) dle

zakona o registru smluv. Upozoriujeme, Ze dle zakona musi byt smlouva zaslana k uverejnéni
v Registru smluv bez zbytec¢ného odkladu, nejpozdéji vSak do 30 dni od jejiho uzavreni.
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5) Je-li jiz smlouva v Registru smluv uverejnéna, rozkliknéte v E-ZAKu v detailu zakazky zalozku
,Verejné dokumenty” a kliknéte na ,,Pfidat vefejny dokument*:

Zadavaci dokumentace verejné zakazky
Individualni komunikace
E—

Dokumenty vyhrazené jen pro i¢astniky

=l | Verejné dokumenty

T\ pridat vefejny dokument

. Zadné dokumenty k zobrazeni.

6) V kolonce ,,Pouze odkaz” zaskrtnéte volbu ,,soubor je umistén mimo E-ZAK".
Do kolonky , Upfesnéni odkazu na dokument” viozte celou URL adresu detailu pfislusné
smlouvy uverejnéné v Registru smluv (viz dalsi obrdzek), a to véetné https://.

Pridani dokumentu ostatnl dokumentace vere]na

Soubor

Vyberte soubor: | Prochazet...

Maximalni mozna velikost souboru: 50 MB

Pouze odkaz: soubar je umistén mimo E-ZAK

Typ odkazu: | odkaz

Upfesnéni odkazu na || https://smlouvy.gov.cz/smlouva/973833
dokument: S nr Ty pen cakazu tvor: Upinou URL aaresy dokumentu

Po vyhledani zéznamu pfislusné smlouvy v Registru smluv miZete URL adresu zkopirovat bud’
z adresniho rdadku Vaseho prohlizece, nebo pfimo ze strdnky pod nadpisem ,Adresa

zaznamu”:

39



PRIRUCKA PRO ZADAVATELE ,,E-ZAK KROK ZA KROKEM“ — ELEKTRONICKA KOMUNIKACE

E https://smlouvy.gov.cz/smlouva/973833

uvop

JAK PUBLIKOVAT ~

PODROBNE VYHLEDAVANI

CASTE DOTAZY ~

\t—; Jihomoravsky kraj | Registr s... %

Jihomoravsky kraj - DOT - IND - Dodatek €. 1- Vysfl studio Brno. Vistava k 55. wro¢i CT TS

Brno

Publikujicf smluvni strana

Nézey subjektu:

Jihomoravsky kraj

1€0;

70888337 Q

Smluvni strany

Muzeum mésta Brna,

prispévkova organizace

Datavd schrénke:  x2pbazq Q 1co

Adres Zerotinavo namésti 449/3, 60200 Datovd schedoks
Brno, CZ Adres

Otvar /0dboe:  Odbor regionalniho rozvoje

Plice / pigemce:  Plitce

Informace o zapisu

D seniouvy; 914385
D verze 973833
Cislo verze: 1

Zeejnén

06.01.2017 11:03:59

7) Dale v E-ZAKu vyplite nazev dokumentu (napt

00101427 Q)

pfekée3 O

Muzeum mésta Brna, pFispévkova
organizace, Spilberk 210/1, 66224

Brno

Prijemce

Verze zaznamu

Verze smiouwy: 1 Datum publikace:

06.01.2017
Zobrazit detail verze smlouvy

Soubory

Prilohy smiouvy:

<> registr_smiuv_smiouva_973833.xm

Adresa zaznamu

[h::ps:"v‘srviouuy.go v.cz/smiouva/973833 l

. Smlouva v Registru smluv) a v kolonce

,Kategorie” vyberte z rozeviraciho seznamu polozku ,Smlouva, jeji zmény a dodatky“. Poté

kliknéte na ,,UloZit":

Informace o dokumentu

Nazev{ Smlouva v Registru smlug

Popis:
Kategorie: | Smiouva, jeji zmény a dodatky
Pofadi: | na konec ~

Spisova sluzba

Cislo jednaci ve Spsl:

Interni informace o dokumentu

Umisténi listinné verze
dokumentu:
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8) Aktivni odkaz na smlouvu v Registru smluv se zobrazi ve vefejnych dokumentech.

E Vefejné dokumenty
Piehled verejnych dokumenti
Nazev Popis Jméno souboru Velikost Akce
Smlouva, jeji zmény a dodatky

[31

https://smlouvy.gov.czfsmlo nezndmo & @
uva/117477

Smlouva v Registru
smiuv

9) Dalsi ukony se tykaji uz jen podlimitnich a nadlimitnich zakdzek zaddvanych v zaddvacim

fizeni.

V zaloice ,Verejné dokumenty” uvefejnéte vzakonném terminu Pisemnou zprdvu
zadavatele ve smyslu ZZVZ.

Zakon dale uklada povinnost odeslat do Véstniku vefejnych zakdzek (pfip. i Uredniho véstniku
EU) formuldf Ozndmeni o vysledku zaddvaciho fizeni. Blizsi informace k odesilani formulaf
z nastroje E-ZAK lze nalézt v UZivatelské prirucce pro Zadavatele ¢i v Postupu odesilani
a uverejnovani formulart Véstniku VZ, které jsou dostupné zde (po pfihlaseni do E-ZAKu).
Upozoriiujeme, ze vyhlaska ¢. 168/2016 Sb. stanovi, Zze mezi informace povinné
uverejiiované na profilu zadavatele patii téZ seznam Ucastnik(i zadavaciho fizeni véetné jejich
nabidkovych cen bez DPH a s DPH. Tyto Udaje pfitom museji byt uverejnény ve strukturované
podobé (tedy vyplnénim pfislusnych kolonek, nikoli uverejnénim textového dokumentu).
Pfislusnou tabulku se seznamem Ucastnik(l naleznete v zdloZce ,,Plnéni smlouvy na zakladé
vefejné zakazky”. Pro doplnéni nabidkovych cen ucastnik(l kliknéte ve sloupci ,Akce”
na ikonu tuzky:

PInéni smlouvy na zakladé verejné zakazky

piiradit dcastnika

Seznam ucastnikd

Nabidkova Nabidkova
cena cena
v KE bez DPH v K€ v&. DPH

Zemé
sidla/podnikani/bydlisté

Nazev ico

111 Kadel Jouda -
pohiebni salon

1. Dc 67676767 Ceské republika neuvedeno  neuvedeno
dodavatel1234567 s.r.o. 25836148 Ceska republika neuvedeno  neuvedeno

00765432 Ceské republika neuvedeno  neuvedeno

dodavatel12345 s.r.o. 25836147 Ceské republika \neuvedeno neuvedeno fno il & @
Vybrany dodavatel

. = - o S Smluvni cena Smluvni cena
Nazev ICO Zemé sidla/podnikani/bydlisté v K& bez DPH v KE vE. DPH Akce
1. Dc 67676767 Ceska republika 1 000 000,00 1 200 000,00 &

41


https://zakazky.krajbezkorupce.cz/manual.html

PRIRUCKA PRO ZADAVATELE ,,E-ZAK KROK ZA KROKEM“ — ELEKTRONICKA KOMUNIKACE

9. ZrusSeni vybérového/zadavaciho fizeni

1)

2)

3)

4)

5)

V pfipadé, Ze jste vybérové/zadavaci fizeni zrusili (napf. z divodu, Ze nebyla poddna Zddnd
nabidka, nebo byly vsechny nabidky vyfazeny), oznacte zakdzku jako zruSenou téz na profilu
zadavatele, a to bez zbytecného odkladu po zruseni fizeni (u podlimitniho a nadlimitniho
rezimu nejpozdéji do 3. dne kalendarniho mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém doslo
ke zruseni tizeni).

POZOR - Nejednd se o smazdni zakdzky (to Ize pouze ve fdzi pfipravy), ale o zruSeni fizeni

po jeho zahdjeni! Zakdzka je i poté viditelnd verejnosti, ale je oznacena jako zrusend.

Zruseni provedete kliknutim na policko ,zrusit zakazku“ v zeleném obdélniku v sekci
»Informace o verejné zakazce” (pokud tento ndpis nevidite, nastavte si prislusné oprdavnéni
,Zrusit vefejnou zakdzku“ — viz kapitola 12. bod A. této prirucky):

E Informace o verejné zakazce

DBID: 6402 faze zadavaciho Fizeni
Systémove Cislo VZ: P18V00000695
Datum zahé&jeni: 20.08.2018 11:50

Hod i
Nabidku podat do: 29.08.2018 11:00 otnoce

Probiha vyhodnoceni zakazky.

Akce:

ukoncit vyhodnocovani - Zakazka bude vyhodnocena.
zrusit zakazku - Zakézka bude zrusena.

V dalSim okné vyberte z rozeviraciho kalendafe datum zruseni zadavaciho fizeni a kliknéte
dole na , zrusit vefejnou zakazku“:

Datum zruseni zadavaciho fizeni {nepcwinné)

Divod zrudeni (nepovinng):

ot | it ot o

Zakazka prejde do faze ,Zruseno“ — viz zeleny obdélnik v sekci ,Informace o verejné

zakdazce”:
faze zadavaciho rizeni

Zrugeno (v archivu)
Vefeing zakazka byla zrudena.

V pripadé zaddvaciho fizeni zahdjeného na zakladé odeslani formuladre do Véstniku verejnych

zakdzek, je nutné odeslat oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni do Véstniku verejnych

evvs

pfirucce pro Zadavatele ¢i v Postupu odesilani a uverejiiovani formulart Véstniku VZ, které
jsou dostupné zde (po pfihlaseni do E-ZAKu).
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7z 7

10. Doplnéni udajti o pInéni smlouvy

1) Po splnéni smlouvy (tj. po kompletnim doddni zboZi nebo provedeni sluZeb Ci stavebnich praci
a po zaplaceni celkové ceny zakdzky) se do E-ZAKu opét pfihlaste, vyhledejte danou zakazku
a doplnte Udaje o plnéni smlouvy, a to nejpozdéji do 3 mésict od splnéni smlouvy.
POZOR - U smlouvy, jejiz doba pinéni presahuje 1 rok (tj. nikoli rok kalenddrni, ale vice jak
365 dnu), uverejnéte nejpozdéji do 31. 3. ndsledujiciho kalenddrniho roku cenu za plnéni
smlouvy uhrazenou v predchozim kalenddrnim roce (postupem dle bodu 2) a 3) niZe)!

2) Vdetailu zakazky rozkliknéte posledni zalozku ,PInéni smlouvy na zdkladé verejné
zakazky“ a kliknéte na ,pfidat zaznam o cené“:

E | Plnéni smlouvy na zakladé verejné zakazky

priradit iastnika
Seznam ucastniki

Nabidkova Nabidkova

. = Zemé

Nazev ICo - L — cena cena Akce
sidla/podnikani/bydlisté |\ b o; ppH v KE VE. DPH
,:dr\.:katm s s il 24827452 Ceska republika neuvedeno neuvedeno &
Fiala. Tejkal a partnefi. advolcitni 28360125 Ceskd republika neuvedeno neuvedeno &
kanceldf, s.r.o. P
MT Legal s.r.o., advokétni kanceldf 28305043 Ceska republika neuvedeno neuvedeno &
| Vybrany dodavatel

. o L P ... Smluvni cena Smluvni cena
Nazev ICo Zemé sidla/podnikani/bydlisté vKébez DPH v KE vE. DPH Akce
MT Legal s.r.0., advokatni kanceldi 28305043 Ceska republika 1290 000,00 1 560 900,00 &

piidat poddodavatele

Seznam poddodavateli vybraného dodavatele
Neni evidovan Zadny poddodavatel.

N

Skutecné uhrazena cena |

Stav: Probiha pinéni smlouvy zménit
Zadny zaznam.

3) Doplrite kalendafni rok plnéni smlouvy, uhrazenou cenu vuvedeném roce bez DPH
a vcetné DPH. (PInéni smlouvy muZe probihat i ve vice letech a celkové uhrazend cena se tak
muZe skladat z uhrad ve vice letech. V takovém pripadé tedy postup opakujte a doplrite pro
dané roky patricné ¢astky.) Poté kliknéte na ,,UloZit”.
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Evidence skuteéné uhrazené ceny

Dodavatel: | MT Legal s.r.0., advokatni kancelar - 28305043 v

Kalendarni rok pInéni 2016
smlouvy:

Uhrazena cena v .
T JEEs 68000 K¢ bez DPH
Uhrazena cena v

g 82280 K& vietné DPH
uvedenem roce:

s (o)

4) Je-li plnéni smlouvy zcela skonceno, je tfeba zménit stav zakdzky. To provedete kliknutim
na policko ,,zménit” nad udaji o skutec¢né uhrazené cené.

Skutecné uhrazena cena
Stav: Probiha plnéni smlou @

Rok pInéni smlouvy Cena v KE bez DPH Cena v KE vE. DPH Akce

pridat zaznam o cené

2015 9 663 800,00 11 693 198,00 & @

5) V dalsim okné vyberte z rozeviraciho kalendare datum, ke kterému bylo plnéni smlouvy
ukonceno (vétsinou den uhrady posledni faktury). Poté kliknéte na ,,ukoncit plnéni smlouvy”.

Prejete si nastavit, Ze bylo ukonceno plnéni smlouvy na zakladé verejné zakazky? Evidence udaji
tykajicich se plnéni smlouvy tim bude uzaméena.

Datum ukonéeni pinéni: (09.11.2016 =

Poznamka k ukonéeni plnéni

Poznamka (nepovinné):
zobrazi se na Profilu

~

zpat Gknnut pinéni smlouvy |

6) Tim, Ze ukoncite plnéni smlouvy, dojde automaticky k zarazeni zakazky do archivu (lze
zkontrolovat v zeleném obdélniku v sekci ,Informace o vefejné zakazce”). Administrace
zakazky v systému E-ZAK je tim ukoncena.

faze zadavaciho fizeni faze zadavaciho fizeni
Zadano (v archivu) Uza\:i‘eno (v archivu)
Zakazka byla zadana. Uzavreno.
. Akce:
Akce: | e .
vyimout z archivu - Zakazka bude vyjmuta z archivu. vyjmout z archivu - Verejna zakazka bude vyjmuta z
nebo archivu.
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11. Vyhledavani v systému E-ZAK

V E-ZAKu lze vyhleddvat bud pomoci rychlého filtru, nebo podle podrobnéjsich kritérii.

A.

Vyhledavani podle rychlého filtru
Pro vyhledani Vasich zakazek je nutné byt prihlasen do systému. Po pfihlaseni v levém

panelu kliknéte na volbu , Vefejné zakazky”.

Dale vyuzivejte dané filtry — napt. filtr ,UZivatel” (zobrazi se zakdzky, ke kterym jste pfirazeni
jako oprdvnénd osoba) nebo ,,Organizace” (zobrazi se vsechny zakdzky Vasi organizace).
Pokud chcete najit archivovanou zakazku (tj. smlouvu, jejiz plnéni bylo jiZ ukonceno), musite si

Al

Filtr podle stavu archivu zménit na volbu ,,Archivované”, pfip. ,VSechny”. Pfi pfednastavené

volbé ,, Aktudlni” se zobrazuji pouze zakazky, u kterych zatim nebylo plnéni ukonceno!

ZADAVACH RiZENi 2 Prehled verejnych zakazek uzivatele
£ pfedbé&Zna oznameni =
b | !ﬂlﬂiﬂk&&!\ Zobrazit vefejné zakazky: Viechny @® UZivatele (0 Odboru (O Organizace
& vyhledavani Filtr podle vefejné zakazky: VZ malého rozsahu ~ || Ukoncené v
& Ramcové dohody
1 Minitendry Filtr podle stavu archivu: Aktudlni .

)

Prehledy n T
Nové zadavadi fizeni Archivovanée (zobrazeni mlzZe déle trvat)

Vypis el. dkond Nazev viechny (zobrazeni mlzZe déle trvat)

[ B -l

Podrobné vyhledavani

fu
1

Pomoci funkce ,Vyhledavani“, kterou najdete v levém panelu, mlzZete vyhledavat zakazky

podle mnoha kritérii, napr. podle ndzvu, druhu plnéni, predpoklddané hodnoty atd. Ddle Ize
vyhledavani omezit napf. jen na Ukoncené zakazky nebo Aktualni/Archivované/Vsechny (viz
vySe bod A.). Pro vyhledani zakdzky neni nutné byt pfihlasen do systému, avSak budou
se zobrazovat pouze zakazky viditelné verejnosti (ne tedy zakazky v pripravé).

Vyhledavani v zadavacich fizenich

PRO VEREINOST 2
Informace zadavatele
Profily zadavateld
Katalog smluv Text ve struéném popisu zadavaciho fizeni:
Upozoriiovani na nové VZ

Text v ndzvu zadavacho fizeni:

Systémove fislo VZ:

Tii}

P ,
ZADAVACI RIZENL Evidenéni &islo pfidélend ve WZ:

Predb&Zna oznameni Evidenéni &islo zadavatele:
2 Vergjné zakazky N .
Spisova znacka:
3 Vyhledavani P
DNS \ Druh vefeing zakazky: Se, pro omezeni vyberte
PRIHLASENI t] Refim vefeiné zakazky: Se, pro omezeni vyberte
Ufivatel: Predpokladana hodnota v KE bez DPH: ods Do
Druh zadavacho fizeni: VZMR s uvelgjnénim *
Heslo:
Faze zadavaciho fizeni: Ukonéene X
oK Stav dle zafazeni do archivu: Alctudini N
Lhilta pro Zidosti o Ofast kondi nejdiive: 3]
REGISTRACE =) . o
Lhita pro nabidky konéi nejdfive: =
Test nastaveni prohlizete Zobrazit ¢asti zakdzek samostatng: ne
Zapomenuté heslo
Registrovat dodavatele Text v nazvu zadavatele:
10 zadavatele:
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12. Nastaveni opravnéni v systému E-ZAK a dodatecné opravy

Pokud si myslite, Ze systém neumi néco, co by umét mél, je to pravdépodobné tim, ze na to nemate
pfislusna opravnéni — proto nejprve vidy provéite nastaveni Vasich opravnéni k zakazce! (dle bodu

A. nize)

A. Nastaveni opravnéni k vefejné zakazce a oprava chyb

Pokud potrebujete provést néjaky ukon, ke kterému nemate opravnéni, nebo opravit chybu
v zadanych udajich nebo néktery udaj, vloZzeny soubor ¢i celou zakazku smazat, musite si
u prislusné zakdzky nastavit dané oprdvnéni. To provedete v detailu zakdzky v zaloZce
,Opravnéné osoby za zadavatele”, poté kliknéte u svého jména na policko ,nastavit
opravnéni“.

ﬂ Zadavaci dokumentace vefejné zakazky
m Individualni komunikace
B

=

Veiejné dokumenty

B | opravnéné osoby za zadavatele I

Pfemysl Bfezovit -

Rizeni vefejné zaké\z\\g Jihomoravsky kraj piidat opravnénou osobu

nastavit 'L L2 2 22 LLL 2L L L LS L4

Jihomoravsky kraj

opavnén/ | S L L L LXK AURARAAARKAKAK LN

Administrace vefejné zakazky
Zadna administratorskd organizace neni pfifazena.

V dalSim okné vyberte ze seznamu poZadované oprdvnéni — napf. ,odebrat pfifazenou
dodavatelskou organizaci“ nebo ,mazat verejné dokumenty” (nebo pro jistotu zatrhnéte
vsechna prava) a poté kliknéte dole na , Ulozit".

Zadavaci fizeni

<

Opravnéni
editovat verejnou
zakdzku

evidence plnéni smlouvy

ménit stav vefejné
zakazky

ménit stav verejné
zakdzky manudlné

Fesit nestandardni
situace

smazat pfipravovanou
verejnou zakazku

upozorfiovani na zmény

zadat verejnou zakazku
zrusit verejnou zakazku

Popis opravnéni
mozZnost pristupu jiz ve fazi Pfipravy a opravnéni k tpravé parametr(
uzivatel smi ve fazi Zadano evidovat informace tykajici se pInéni smlouvy - seznam

t&astnikd, vybranych dodavateld, poddodavatell, nabidkové a smluvni ceny a
skute€nou cenu plnéni

uZivatel je oprévnén posunout zadavaci fizeni do dalsi faze
umozni zménu féze zadévaciho fizeni za kazdé situace, i kdyZ je zména faze
podminéna néjakou udalosti, napf. uplynutim Ihdity, odeslénim vyzvy aj.

zpfistupni uZivateli priivodce pro Fedeni nestandardnich situaci v Zivotnim cyklu
zakdzky

ve fazi Pfiprava Ize verejnou zakazku odstranit ze systému (nejednd se o zruseni
zaddvaciho fizeni ve smyslu §127 ZZVZ)

v pripadé, Ze je funkcionalita v systému aktivovana, bude uZivatel upozorfiovan e-maily
na sledované zmény provedené se zakazkou

opravnéni uZivatele oznacit vybraného dodavatele zadavaciho fizeni

zpét  Odebrat vSechna opravnéni

zruseni probihajiciho zadavaciho fizeni ve smyslu §127 ZzZvZ
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- Poté Vam pribude pozadované oprdvnéni — napf. moznost smazat verejny dokument
(chybny odkaz na Registr smluv):

E Verejné dokumenty

pridat vefejny dokument
Prehled verejnych dokumenti
Nazev Popis Jméno souboru Velikost Akce
Smlouva, jeji zmény a dodatky
Smlouva v Registru 31https://smlouvy.gov.cz/smlo 2 p
smluv uva/989385 peziamo

- nebo napf. tladitko pro smazani celé zakazky, pokud se nachazi ve stadiu pfipravy:

Verejna zakazka: Objednavka ¢. 1 ~
NK

el. ikony vytvoiit kopii audit upravit
Lo

DBID: 10005
Systémové Cislo VZ: P17V00000044
Datum nakupu / nabidek: 02.11.2016 10:00

faze zadavaciho fizeni

Priprava
Tato zakézka je ve stadiu pripravy. Veskeré (idaje jsou
dostupné pouze povérenym osobam.

Akce:
uzavrit pfimy nakup / evidenci VZ - Bude uzaviena faze
Priprava.

- nebo napf. tlacitko pro pFidani dalsi opravnéné osoby za vasi organizaci:

Opravnéné osoby za zadavatele

Rizeni vefejné zakazky - Jihomoravsky kraj / Odbor investic [ pridat opravnénou osobu ]
Jméno Akce Prehled opravnéni

Silvie M3drovs - P L L. 2. 2. 2.5 8. 5448 2 A 4A4A4LLKLK4
ilvie Madrova - nastavi

Jihomoravsky kraj opravnéni §:¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢Xx¢xxxxxxx¢

B. Oprava zakladnich tidaji u vybérového/zadavaciho Fizeni po jeho zahajeni

- Pokud potrebujete u fizeni, které jiz bylo zahdjeno (a je tedy viditelné verejnosti), opravit
napf. predpokldadanou hodnotu nebo datum pro predloZeni nabidek, musite vytvofit
Opravny interni formulaf v zaloZce ,Formulare“:

e )

7adné formulare k zobrazen.

Vytvoreni nového formulare

| E01 - Opravny interni formulai k vefejné zakdzce v

Nacist data z nasledujiciho formulare predbé&zného oznameni:

nenad lata z pfedbéZného oznameni \
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- Ve formulafi opravte potiebny Gdaj a uloite. Poté se musite vratit zpét do zdlozky

JFormulare”, kde vytvoreny opravny formuldr zverejnite kliknutim na ikonu oka:

Uverejnéno v Uverejnéno ve

? Nazev formulare Typ Stav E-ZAK Wz Akce
, oo - v A @ ’
Oprgvny interni formuldr k verejné EO1 rozpracovany t
zakdzce o

- Predstavuje-li oprava zménu zaddvacich podminek jiz zahdjeného vybérového/zadavaciho

fizeni, méla by byt vZzdy provdzena odeslanim a uverejnénim vysvétleni, doplnéni, ¢i zmény

dokumentace (viz kapitola 5. bod B. této prirucky). V pripadé zadavaciho fizeni zahajeného

na zakladé odeslani formuladre do Véstniku verejnych zakazek je treba pamatovat také

na odeslani opravného formulare.

C. Nezobrazuje se moznost ,Nové zadavaci fizeni“

- Pokud se Vam po prihlaseni do E-ZAKu nezobrazuje v levém panelu moznost ,,Nové zadavaci
fizeni” (a nelze tedy do systému vloZit novou zakazku), je tfeba nastavit opravnéni uZivatele
k zakladani verejnych zakazek v E-ZAKu.

- Kliknéte na polozku ,Detail uZivatele“ vlevém panelu, poté vpravo nahote kliknéte
na ,,Upravit”. Je nutno mit zatrZzené oprdvnéni , Smi zakladat verejné zakazky“:

INDIVIDUALNE KOMUNIKACE ||

F

Pfichozi Mgr. Premysl Brezovic upravit )  zménit heslo

0Odchozi

* Organizace: Jihomoravsky kraj /

piemvs! Bi - * Funkce: informatik

sl Brezov + Telefon: 541658879

+ E-mail: brezovic.premysl@kr-jihomoravsky.cz

zadavatel premysi@kr-j ky

(Detail uzivatele Opravnéni uzivatele v E-ZAK

OIS i Opravnéni
* Sprava organizace
* Je spravcem vefejnych zakazek oddéleni
* Smi zakladat vefejné zakazky Sprava oraganizace: |V
ORGANIZACE ﬂ * MiZe editovat vSechny organizace P g s

Je spravcem verejnych
zakazek odboru:

Detail organizace
Dokumenty organizace
Katalog organizaci

Test nastaveni prohliZece

mi zakladat vefejné
A v
zakazky; >

Je auditor verejnych 7]

zakézek organizace:

Smi spravovat vefejné

dokumenty organizace a V|
Katalog smiuv:
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13. Zalozeni nového dodavatele do katalogu organizaci

1) Kliknéte vlevém menu na ,Katalog organizaci“. Poté kliknéte na ,ZaloZit nového
dodavatele”. K zaloZeni nového dodavatele je potieba zndt alespori jeho ICO a kontaktni e-

mail (Ize pripadné vyhledat na internetu)!

Katalog organizaci
ORGANIZACE ﬂ Y

Detail organizace
Dokumenty organizace

Katalog organizaci Nazev organizace:
Test nastaveni prohlizete .
Seznam zakazek 1CO:
Popis:
CPV kad:
Pifjmeni:
E-mail:
Typ organizace: zadavatelé | dodavatelé ~
[ doddvky
Druh aktivity dodavatele: [ sluzby
[ stavebni préce
Stav organizace: ® vZe O dokondend registrace O nedokondend registrace

Exportovat do CSV  Hledat Zobrazit véechny ZaloZit nového dodavatele

2) Vpiipadé dodavatele se sidlem v Ceské republice dopliite do pfisluiné kolonky 1€O
dodavatele a kliknéte na ,nacist z ARES“ — mél by se automaticky doplnit ndzev a adresa

dodavatele.
V pfipadé zahrani¢niho dodavatele, zvolte, zda se jednd o fyzickou ¢€i pravnickou osobu,

vypliite obchodni ndzev a zvolte z rozeviraciho seznamu zemi sidla, pfipadné doplrite 1€O,
pokud se v dané zemi udéluje.

Nasledné doplrite kontaktni e-mail na dodavatele (lze vyhledat na internetu — bohuZel bez
vyplnéného e-mailu Vds systém ddle nepusti!).

DULEZITE! - Ponechte zatrieni u poli¢cka ,Odeslat dodavateli e-mailové upozornéni na

dokonceni registrace” a naopak zruste zatrzeni u volby ,,Dokonceni registrace dodavatelem

vyzaduje elektronicky podpis”.
Nasledné kliknéte na ,,Zalozit nového dodavatele“.
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Dodavatel
() Fyzicka osoba ® Pravnicks oscba
CObchodni nézew Jihomoravsky kraj
Popis:
Zerctinovo naméasti 449/3
Postovni adresa pro listovni 60200 Brno
dorucovani:
Zemeé sidla/mista podnikanibydliEté: CZ - Ceska republika N
1Cen 70888337 » | nadistz ARES
Smi zadavat zakazky: |:|
[ dodévky
Druh aktivit (v roli dodavatele): O shuzby

[ stzvebni prace

Kontaktni osoba

Erijmeni:
Imiéno:
Titul:
Funkece:
Telefon:
Faoe:

E-mail: cirv@kr-jihomaoravsky.cz

N\ Volby

Odeslat dodavateli e-mailové upozoméni na dokondeni registrace
|_1JDokangeni registrace dodavatelem vyZaduje elektronicky podpis

@ﬁt novéha du-davahalQ
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14. Kontakty

Technické zaleZitosti systému E-ZAK Jihomoravského kraje fesi oddéleni datové a informacni

podpory odboru informatiky Krajského uUradu Jihomoravského kraje, Bc. Kamila Uhlifova, e-mail:
uhlirova.kamila@kr-jihomoravsky.cz, tel.: 541 658 882.

Vécné a pravni zadleZitosti systému E-ZAK Jihomoravského kraje reSi oddéleni verejnych zakdazek
odboru investic Krajského Gradu Jihomoravského kraje (OINV KrU JMK) — kontakty na pracovniky
oddéleni Ize vyhledat zde. OINV KrU JMK metodicky vede a poskytuje odbornou pomoc uZivatelim

pfi uverejiovani vefejnych zakazek na profilu zadavatele a provadi kontrolu souladu uZivaného
profilu zadavatele s platnymi a uc¢innymi pravnimi pfedpisy a internimi smérnicemi JMK.
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